WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnoéci 2
42-262 Poczesna Zarzadzenie URO.0050.321.2017.R.S

Wojta Gminy Poczesna
z dnia 13.11.2017r

W sprawie: zapewnienia funkcjonowania systemu kontroli zarzadezej w jednostkach
organizacyjnych Gminy Poczesna.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz.1875), art. 69 ust 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2017 roku, poz.2077), Komunikatu Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla
scktora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).

Waéjt Gminy Poczesna
zarzgdza co nast¢puje:

§1
1. Kontrola zarzgdcza stanowi ogdt dziatan podejmowanych przez kierownikow i dyrektorow
jednostek dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny,
oszezedny 1 terminowy we wszystkich aspektach funkcjonowania jednostki.
2. Efektywna i skuteczna kontrola zarzadeza nalezy do obowiazkdw kierownikéw
1 dyrektor6w jednostek organizacyjnych Gminy Poczesna.
3. Kontrola zarzadcza obejmuje:
a) prowadzenie dziatalno$ci zgodnie z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
b) zapewnienie wiarygodnosci sprawozdan,
c¢) prowadzenie skutecznych i efektywnych dziatan,
d) ochrong zasobow oraz stosowanie fizycznych srodkéw kontroli nad majatkiem,
e) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,
f) odpowiedni przydzial zadan dla pracownikéw stosownie do obowiazujacych ich
zakresow czynnosci i kwalifikacji,
g) biezace aktualizowanie zakresow czynnosci pracownikoéw i upowaznien,
h) rozdzielenie funkcji decyzyjnych, kontrolnych i operacyjnych,
i) zapewnienie efektywnosci i skutecznoéci przeptywu informacji,
j) monitoring dziatan,
k) zarzadzanie ryzykiem.

§2
1. Kierownicy 1 Dyrektorzy jednostek gminy Poczesna zapewniaja skuteczno$é kontroli
zarzadeze]j poprzez realizacj¢ ustalonych procedur, mechanizméw organizacyjnych oraz
system zarzadzania ryzykiem z uwzglednieniem powszechnie przyjetych w jednostkach
sektora finansow publicznych- standardow kontroli zarzadczej oraz ogélnie
obowiazujacych przepisow prawa.
2. Zobowigzac wszystkich kierownikow i dyrektoréw jednostek do:
a) zapewnienia i przestrzegania kontroli zarzadczej, w tym zapewnienia realizacji celdow
i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy we wszystkich
procesach zachodzacych w jednostce,
b) skiadania rocznych informacji oraz o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej do
Sckretarza Gminy w terminie do 15 stycznia za rok poprzedni, ktére zostana przekazane



Wojtowi Gminy Poczesna do 31 stycznia kazdego roku.
3. Wzdr oswiadczenia o stanie kontroli zarzadcze) stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.
4, Wzor informacji o systemie kontroli zarzadczej stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.
§3

Traci moc zarzadzenie nr 0151/265/10 z dnia 24.05.2010 r. w sprawie wprowadzenia kontroli
zarzadcze] w gminie Poczesna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

wo

rzysetof Uima



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia UR0.0050.321.2017.R.S

Wéjta Gminy Poczesna
z dnia 13.11.2017 roku

(miejscowos$é, data)

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Z8 POK. v pen sviennmans

(podaé nazwe kierowanej jednosthi)

w zakresie przydzielonych mi uprawnien o$wiadczam, ze:

1) roczna informacja z funkcjonowania kontroli zarzadczej za rok ............ przedstawia
prawdziwy i rzetelny obraz sytuacji jednostki,

2) posiadam wystarczajaca pewnos$¢/wystarczajaca pewnosé z zastrzezeniami', ze zasoby
przydzielone do realizacji zadan i podzadan jednostki, okreslonych w sprawozdaniu z
wykonania planu finansowego za rok ........... zostaly wykorzystane w zamierzonych
celach i zgodnie z zasada dobrego zarzadzania finansowego® oraz, ze procedury kontroli
zarzadczej sa ustanowione i zapewniajgq realizacj¢ operacji gospodarczych zgodnie z
prawem 1 wewngtrznymi regulacjami oraz zasadami etycznego postepowania.

Zastrzezenia dotycza nastgpujacych obszaréw dzialalnosci jednostki®

* Niepotrzebne skreslic.

? Zasada dobrego zarzadzania finansowego odnosi si¢ do oszczednosci, efektywnosci i skutecznosci.
Oszezednos¢ oznacza, iz zasoby wykorzystywane do realizacji zadan musza by¢ dostgpne w odpowiednim
czasie, odpowiedniej iloéci oraz jakosci oraz po najlepszych cenach. Efektywnosé oznacza realizacje pomiedzy
wykorzystanymi zasobami, a osiagnigtymi efektami. Skuteczno$¢ oznacza realizacje zalozonych zadan i celéw
przy wykorzystaniu dostepnych zasobdw.

® Kierownik/ Dyrektor jednostki moze dodaé zastrzezenia, jezeli maja one istotny wplyw na o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzadcze;.



(w tym miefscu kierowniki/dyrektor jednostki moze przedstawié istotne ryzyka lub stabosci kontroli zarzqdczej,
kidre zostaly zidentyfikowane w okreslonych obszarach dzialalnosci jednostki wraz z opisem dziafan
planowanych lub podjetych w celu ograniczenia ryzyk lub slabosci kontroli zarzqdczej).

Powyzsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie oraz informacjach, ktére pochodza z:
4 . i
1) samooceny " kontroli zarzadczej, ktora zostata przeprowadzona przez
........................ w formie

Informacje z przeprowadzonej samooceny przekazuj¢ w zalaczeniu.

2) analizy skarg i wnioskow za rok, ktorego dotyczy ocena kontroli zarzadcze):

Lp. Oznaczenie sprawy Czego dotyczyla Podjete czynnosci Ostateczne
Skarga/Wniosek . skarga/wniosek zakonczenie -
whioski

3) Analizy wynikow kontroli zewnetrznych, wewnetrznych oraz audytow:

Lp. | Rodzaj kontroli/audyt Zakres Whioski z Podjete
kontroli/audytu kontroli/audytu czynnosci
pokontrolne

4) Spraw postepowan (spraw sadowych, dyscyplinarnych, innych):

Lp. | Rodzaj postepowania Przedmiot Etap Wryniki
postepowania post¢powania postepowania

O$wiadczam, ze nie posiadam informacji, ktore nie zostaly umieszczone w sprawozdaniach
z funkcjonowania kontroli zarzadczej, ktére moglyby negatywnie wplywaé na obraz sytuacji
jednostki.

(podpis i pieczec)

4 . . " . . .. . 7 i
Samoocena odzwierciedla ocene kierownictwa w zakresie zgodnosci kontroli zarzadczej ze standardami w
zakresie objetym sprawozdaniem z funkcjonowania kontroli zarzadczej.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia URO.0050.321.2017.R.S

Wéjta Gminy Poczesna
z dnia 13.11.2017 roku

(miejscowos¢, data)

Roczna informacja o systemie kontroli zarzgdczej funkcjonujace;j

Informuje, iz dla zapewnienia realizacji celow i zadan jednostki w sposob zgodny z prawem,
z zachowaniem Standardoéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych podjete
Zostaly Wiokn. «v.mmvemmasssmsasens nizej wymienione dzialania:

Cel kontroli zarzadczej

Podjgte dzialania

Zgodnos¢ dzialalnosei z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi

Skutecznos¢ 1 efektywnos¢ dzialania

Wiarygodnos¢ sprawozdan

Ochrona zasobow

Przestrzeganie 1 promowanie zasad etycznego
postepowania

Efektywnos¢ i skuteczno$é przeptywu
informacji

Zarzadzanie ryzykiem

Poczesna, dnia...cooooiiiiiiiisiiiiinmonnens

(podpis i pieczec)






