WGIT GMINY POCZESNA

ul. Wolnoéci 2
42-262 Poczesna

Zarzadzenie nr UR0.0050.119.2019. R.S
Wojta Gminy Poczesna
z dnia 28 listopada 2019 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Poczesna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r.,, poz. 506 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Poczesna przyjetym zarzadzeniem Woéjta Gminy
nr UR0.0050.132.2016.RS z dnia 14 marca 2016 roku wprowadzam nastgpujaca zmiang:

§ 33 otrzymuje brzmienie:
., Samodzielne stanowisko pracy - ds. ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami (1 etat),
do ktérego naleza nastepujace zadania:
1)zatwierdzenie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi,
2) prowadzenie ewidencji o wytwarzaniu odpadéw oraz sposobach gospodarowania odpadami,
3) opiniowanie prowadzenia odzyskiwania, unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow
statych na terenie gminy,
4) prowadzenie ewidencji o posiadaniu oraz prowadzeniu transportu odpadéw,
5) nakazy usuniecia odpadow z miejsc nieprzeznaczonych do ich skfadowania lub
magazynowania,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie gminy —
zgodnie z Ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku na terenie gminy,
7) tworzenie warunkow do selektywnej zbiorki, segregacji i sktadowania odpadéw
przygotowanych do wykorzystania,
8) przygotowywanie projektow aktéw administracyjnych w zakresie gospodarki odpadami,
9) klasyfikowanie wydatkdw strukturalnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
10)prowadzenie ewidencji mieszkancéw gminy w zakresie oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
11)gromadzenie , przechowywanie oraz weryfikacja ztozonych deklaracji,
12)monitoring spraw zwiazanych z dziataniem Czestochowskiego Przedsigbiorstwa
Komunalnego na terenie gminy Poczesna,
13) zezwalanie na odbior nieczystosci ciektych,
14) ochrona $rodowiska przed odpadami,
15) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie okreslenia wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym wyliczanie optaty, ktéra mieszkancy beda
zobowiazani wnosi¢ za wykonywane przez Gmine czynnosci odbioru i zagospodarowania
odpaddéw,
16) prowadzenie ewidencji podatnikéw (w systemie informatycznym),opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi poprzez wprowadzanie deklaracji ztozonych przez podatnikow oraz
stata aktualizacja bazy danych gminnego rejestru wlascicieli nieruchomosci objgtych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi i nanoszenie zmian na podstawie sktadanych przez
podatnikow deklaracji,
17) kontrola wywigzywania sie wlascicieli nieruchomosci z realizacji obowigzkéw wynikajgcych
z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
18) przygotowywanie sprawozdan zwigzanych z zadaniami z zakresu gospodarki odpadami,



19) przygotowywanie aktow prawa miejscowego z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

20) obstuga programu informatycznego z baza danych wlascicieli nieruchomosdci objetych
systemem gospodarowania odpadami komunalnymi,

21) wprowadzanie i publikowanie tresci w BIP z zakresu dzialania stanowiska,

22) odpowiedzialnos¢ za prawidtows tresé publikacji przygotowanej do BIP oraz za aktualnos¢
tresci publikowanych i opublikowanych w BIP,

23) okreslanie czasu waznosci opublikowanego dokumentu w BIP,

24) przygotowanie tresci stron oraz dokumentéw do publikacji w BIP,

25) odpowiedzialnos¢ za terminowe publikowanie informacji publicznej w zakresie dziatania
stanowiska,

26) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta lub Zastepce Wéijta.”
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. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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