Gmina Poczesna
ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna,
Tel.: (034) 32-74-116 Fax: (034) 32-63-018
e-mail: poczesha@poczesna.pl

17P.271.2.2.2020.DM Poczesna, dn. 20.01.2020 r.
WSZYSCY OFERENCI

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej rownowartosci 30 000 euro
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 1843)

Gmina Poczesna zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty na ,,Pelnienie funkcji audytora
wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Poczesnej”.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest pelienie funkcji audytora wewnetrznego w Urzedzie
Gminy w Poczesnej w okresie od 03.02.2020 r. do 31.01.2021 r.

2) Obowiazki audytora wewnetrznego:
a) aktualizacji procedur audytu wewngtrznego oraz karty audytu wewngtrznego;

b) przeprowadzenia zadaf zapewniajacych, zgodnie z zatwierdzonym planem audytu
na 2020 rok;

c) sporzadzenia sprawozdania z realizacji planu audytu wewnetrznego za 2020 rok;

d) opracowania planu audytu wewngtrznego na 2021 rok;

e) wykonanie czynno$ci doradczych i audytu sprawdzajacego zgodnie z planem
audytu na rok 2020;

f) doradztwo w zakresie kontroli zarzadczej;

g) pelnienie statego dyZzuru w ramach konsultacji w Urzedzie Gminy (8 godz.
W miesigcu).

3) llo$¢ zadan audytowych do przeprowadzenia w 2020 roku — 4 (moze ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Urzedu)

4) Wspolny  Stownik Zamoéwien (CPV): 79212200-5 - Uslugi audytu
wewnetrznego.

IL. Termin realizacji zamowienia:
Od 03.02.2020 do 31.01.2021 .

III. Kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium wyboru ofert — cena 100 %

Kryterium oznacza najnizsza cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia. Oferent przedstawi
w ofercie ceng catkowita brutto obejmujaca calosé przedmiotu zamowienia, podajac ja w
zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z
realizacja zamOwienia, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty



niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Cena oferty ma byé wyrazona w PLN zgodnie z
polskim systemem ptatniczym, z doktadnoécia do dwéch miejsc po przecinku.

2. Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana wg
nast¢pujacych zasad:

a) W zakresie kryterium oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

Ocena oferty za kryterium ,,CENA” — ,,C”
— oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt.
— wartos¢ punktowa badanej oferty ,,C”

cena najnizsza sposrod badanych ofert
C= x 100

cena badanej oferty

b) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza iloécia punktéw.

) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

d) Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans punktow, Zamawiajacy wezwie Wykonaweow
do zalozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zloZonych ofertach.

IV. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é do terminu
otwarcia ofert, oznaczonej w sposob nastepujacy:
URZAD GMINY W POCZESNEJ
ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna
oferta w ZAPYTANIU OFERTOWYM na
»Pelnienie funkeji audytora wewngtrznego w Urzedzie Gminy w Poczesnej”
nie otwierac przed: 24-01-2020 r. GODZ. 13:15.

¢ Oferty mozna sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Poczesnej w terminie do dnia
24.01.2020 r do godziny 13:00.

e Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona.

» Oferty zostang otwarte w Urzedzie Gminy w Poczesnej, pok. nr 31 (parter),
w dniu 24.01.2020 o godz. 13:15.

e Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecno$ci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy
informacjg z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

V. Termin zwigzania oferta

Termin zwiazania oferta uptywa po 30 dniach od daty sktadania ofert.

Informacja dot. ochrony danych osobowych

Wéjt Gminy Poczesna — Urzad Gminy w Poczesnej, z siedzibg przy ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna jako administrator danych
osobowych informuje, Ze Pani/Pana dane beda przetwarzane. Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich poprawiania
oraz usuwania. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do otrzymania pism z tutejszego organu.




VI. Odrzucenie oferty zlozonej w postepowaniu;

Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego —
opisowi przedmiotu zamoOwienia.

VII. Istotne postanowienia umowy

1. Umowa zostanie zawarta na podstawie jej projektu stanowiacego Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

2. Wzor umowy nie podlega negocjacjom i ztozenie oferty jest rOwnoznaczne z pelng
akceptacja umowy przez wykonawce.

VIII. Osoby upowaznione do kontaktow:

Renata Smedzik — Sekretarz Gminy tel.: (034) 32-63-019,
IX. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zglaszaé¢ zadnych roszezen
wzgledem Zamawiajgcego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz

przygotowania i zlozenia swojej oferty na to zapytanie.

X. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia wyboru Wykonawcy z uzasadnionych
przyczyn

X1. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty — zatacznik 1;
2. Projekt umowy — zatacznik nr 2;
3. Klauzula informacyjna — RODO.
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Informacja dot. ochrony danych osobowych

Weéjt Gminy Poczesna — Urzad Gminy w Poczesnej, z siedziba przy ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna jako administrator danych
osobowych informuje, ze Pani/Pana dane beda przetwarzane. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich poprawiania
oraz usuwania. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do otrzymania pism z tutejszego organu.



