WOIT GMINY POCZESNA Zarzadzenie Nr 0050.262.2020.DM

ul. Wolgoéci 2na Wojta Gminy Poczesna z dnia 30.12.2020r.
42-262 Poczes

w sprawie: wprowadzenia procedur udzielania zamoéwien ponizej kwoty 130 000 zi

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2020 1.
poz. 713 z p6z. zm), w zwigzku z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U z 2019 poz. 2019 z p6z. Zm.)zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzi¢ w Urzedzie Gminy Poczesna Regulamin udzielania zaméwien do kwoty 130 000
zlotych, o tresci okreslonej w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw i samodzielnym stanowiskom
w Urze¢dzie Gminy Poczesna.

§3
Traci moc zarzadzenie nr UR0O.0050.359.2018 W¢jta Gminy Poczesna z dnia 5.02.2018r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 0050.323.2014 z dnia 29 grudnia 2014 r w sprawie
wprowadzenia procedur udzielania zamowien do kwoty 30.000 euro

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2021 r..
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REGULAMIN

w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zlotych

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej 130 000
zlotych.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ushug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli
jest placona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca

b) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnoscei na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

c¢) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sa robotami budowlanymi
lub dostawami;;

d) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objgtych dzialem 45 zatacznika I do rozporzadzenia
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.s)),
zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
zamawiajacego;,

e) Wykonawey — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $§wiadczenie ustug lub ubiega sie
o0 udzielenie zamdwienia, ztozyta ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamdowienia publicznego;
f) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Poczesna;

g) Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Poczesna;

h) warto$¢ zamowienia — jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

h) Regulaminie — nalezy przez to rozumie regulamin udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci ponizej 130 000 zk;

i) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofert¢ z najnizsza cena, ktora
zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamdwienia po zsumowaniu ceny oraz innych
kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia np. koszt transportu, eksploatacji
w okresie uzytkowania itp.;



j)zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatna zawierang miedzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ushug ;

k) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane pomiedzy zamawiajacym
a Wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 r. Kodeks

cywilny.
§2

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Zasady ogolne

1. Zamowien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkow,
ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci — co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodarnosci — co oznacza, ze zamowienie zostato dokonane w sposob oszczedny, racjonalny

z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadéw,
c) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,
d) wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumieé¢ wybodr oferty, ktory
zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamdowienia po zsumowaniu ceny oraz innych
kosztow zwiazanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia np. koszt transportu, eksploatacji
w okresie uzytkowania itp.

2. Do zamowien, ktorych warto§¢ netto nie przekracza 20 000 zl netto nic stosuje sig
postanowien niniejszego regulaminu.

3. Zasady okreslone w § 5 Regulaminu nie majgq zastosowania do udzielania zamdwien
dotyczacych usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych.

4. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje W6jt Gminy.

5. Postgpowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego.

§3
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przystgpujac do udzielenia zamdwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢ ma obowiazek ustalenia wartoSci zamOwienia z nalezytg staranno$cia, t.j.
calkowitego wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

2. Jezeli zamoOwienie obejmuje rdwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz
ustugi, do udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu zamowienia,
ktérego warto$ciowy udzial w danym zamdwieniu jest najwiekszy.

3. Jezeli zamowienie obejmuje réwnocze$nie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamowienia stosuje sig przepisy
dotyczace dostaw.

4. Jezeli zamowienie obejmuje rdéwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich



wykonania, do udzielenia takiego zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robdt
budowlanych.

Jezeli zamoOwienie obejmuje roéwnocze$nie ushugi oraz roboty budowlane niezbedne
do wykonania ustugi do udzielenia zamdwienia stosuje sig przepisy dotyczace ustug.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek,
do ktérych poza warto§ciag zamowienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamowienia, powtarzalno$é w
skali roku budzetowego, inne okolicznoéci warunkujace zasadnos¢ wylaczenia wydatku
srodkéw publicznych, jako zamdwienie o wartoéci ponizej 130 000 zt

Do okreSlenia warto$ci szacunkowe] zamdwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robot.

Przy wycenie warto$ci szacunkowej uslug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np. ceny
roboczogodziny, ceny wozokilometra lub poréwnaé planowane zaméwienie do wykonanych
juz zamowien o podobnym zakresie.

Ustalenie wartosci danego zamdéwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesigcy moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamowien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach, z uwzglgdnieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw prognozowanych na dany rok oraz
prognozowanego $redniorocznego wskaznika cen towardw i ushug ogolem

§ 4

ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 20 000 zl,
ANIE PRZEKRACZA 50 000 zi

W przypadku zaméwien o warto$ci powyzej 20 000 z1 i nie przekraczajacej kwoty 50 000 zt
postgpowanie prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na
podstawie ustnego polecenia shuzbowego.

Ustalenie wartosci zamowienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

. ZamoOwienia o wartosci do 50 000 zt mogg by¢ realizowane po negocjacjach z jednym
Wykonawca.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia bedzie zlecenie lub umowa zawarta
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza,
na podstawie ktérych Wykonawca wystawi fakture.

Wylonienie Wykonawcy zaméwienia o warto$ci szacunkowej do 50 000 zl oraz realizacja
tego zamoOwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 6.

§5

ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 50 000 zi,
ANIE PRZEKRACZA 130 000 zi

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 50 000 zt i nie przekraczajacej kwoty 130 000
zh, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postgpowanie,

/



zapraszajac do skladania ofert co najmniej trzech Wykonawcow prowadzacych dzialalno$é
stanowiaca przedmiot zamowienia lub zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie internetowej
Zamawiajacego.

2. Ustalenie warto$ci zamdwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe a dla rob6t budowlanych przez
sporzadzenie wstgpnej wyceny robdt lub kosztorysu inwestorskiego.

3. Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:

-jako$¢,

-funkcjonalnosé,

- parametry techniczne,
-aspekty srodowiskowe,
-aspekty spoteczne,

-aspekty innowacyjne,

-koszty eksploatacji,

-Serwis,

-termin wykonania zamoOwienia,
-doswiadczenie wykonawcy,

- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

4. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie lub na piSmie, droga
pocztowa, poczta elektroniczna, za pomoca fax-u lub w drodze bezposredniego doreczenia.

5. Wykonawcy sktadaja oferty w formie pisemne;.

6. Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty w celu wyboru najkorzystniejszej oferty z
zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcow.

7. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa zawarta pomiedzy

Zamawiajacym a Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza,
na podstawie ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

8. Dopuszcza sig udzielenie zamowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko 1 oferta.

9. Przeprowadzenie postgpowania pracownik dokumentuje na druku stanowiacym zalacznik
nr 1 do Regulaminu.

§6
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy moze podja¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania Regulaminu , z zastrzezeniem § 6 ust. 21 3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Wojta Gminy lub upowazniong przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé¢ okoliczno$ci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu (krétki termin realizacji, zadania o specjalistycznym



charakterze, ograniczona liczba wykonawcow, itp.).

3. Udzielanie zamowien w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych przepisow prawnych , w szczegdlnosci
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania
zamoOwien wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych do kwoty 130 000 zt

NOTATKA
ZGNAR 1o svvspvrsssessomivmsammassn w sprawie dokonania zamdwienia ponizej kwoty 130 000 zt.

Szacunkowa warto§¢ ZamoOwienia (NEt0): ......ocvevvereveerrreeiericeereeteeese ettt ee et eeeeee s
o KIYTeria WyDOTUL ..ottt
3. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy SKierowal ...........ccooooooioooovoooieerieeeiieenn,

L R ——— oferentOw W B oo e e 5t s smemenasommsanss
4. Wykonawcy zaproszeni do ztozenia oferty:

b —

Lp. |Dane Wykonawcy Data zlozenia oferty | Cena (z) brutto | Uwagi

6. Wybrano oferte¢ najkorzystniejsza sposrdd spetniajacych wszystkie wymagania i warunki
gkreslone W Zapytanit OFerTOWYINL su.smmimmi i miste i insissassssssssas s eessrnssrsansmssrmsssssrenes

...................................................................................................................................................

Nazwa wykonawcy Cena (z}) netto Cena (zt) brutto Uwagi

7. Posigpowaiic: UniewaZnion, POMIEWAZ .. . issinysss e ims @ s i s
WYKAZAC POWOAY ..ottt sttt et ea et eae e e et e seesaeee e eneanas

..................................................................................................................................................

BpOrZadzilt s s
podpis pracownika prowadzacego postepowanie

Akceptuje:

..............................................................

podpis Wojta Gminy



