WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnosei 2
42-262 Poczesna

Zarzadzenie Wéjta Gminy Poczesna
Nr URO.0050.346.2021.MK z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

w sprawie: przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci oraz Zakladowego Planu Kont dla
realizacji projektu pn.” Przebudowa drogi gminnej ulicy Cementowej we Wrzosowej,
gmina Poczesna”

Na podstawie art. 10 i art.13 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 r. poz. 217 z pdézn.zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342)
zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra Finanséw zdnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 poz.1564 z pézn. zm.) oraz zgodnie z ustawg
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.305 z pdzn. zm.)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Zasady (polityke) rachunkowosci oraz Zakladowy Plan Kont dla Projektu pn.
” Przebudowa drogi gminnej ulicy Cementowej we Wrzosowej, gmina Poczesna”.
Projekt jest realizowany z Funduszu Rozwoju Drdg - umowa z Skarbem Panstwa nr
805.28.511.2021.RFRD z dnia 30.06.2021 roku.

§2.

Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zataeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Wojta Gminy Poczesna
Nr UR0.0050.345.2021.MK z dnia 25.10.2021 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT

L. ZASADY OGOLNE:

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowe;j i finansowe; projektu ,,.” Przebudowa drogi gminnej ulicy Cementowe;j
we Wrzosowej, gmina Poczesna”

2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty odrebny rachunek bankowy o numerze

29 8260 0006 2001 0000 2176 0087 w BS Poczesna. Rachunek ten jest zaréwno rachunkiem

Budzetu Gminy Poczesna oraz jednostki Urzedu Gminy,

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgcymi sie na rachunkach bankowych

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

3. Projekt jest realizowany z Funduszu Rozwoju Drég - umowa z Skarbem Panstwa nr
805.28.511.2021.RFRD z dnia 30.06.2021 roku.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy przy ul. Wolnosci 2 w

Poczesnej komputerowo w systemie T-SOFT.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace

dostgp do wprowadzania danych.

W planie finansowym urzedu wydatki na realizacje Projektu ujete s3 w dziale 600 rozdzial

60016 z odpowiednim paragrafem.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych z tytulu wplywu dotacji

ujmowane g w ksiggach Budzetu Gminy 1 Urzedu Gminy.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetows okreslong w rozporzagdzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,,0”.

L. DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PONIESIENIE WYDATKOW

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow w Projekcie sg wszelkie zatwierdzone
dokumenty finansowo-ksiegowe na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ koszty w systemie
ksiggowym i dokonuje ptatnoéci w zwigzku z realizacjg projektu.

1.W przypadku zakupu $rodkéw trwatych i wyposazenia:

a) faktura VAT, rachunek,

b) ewidencja -ksiega inwentarzowa,

¢) protoko6t odbioru,

2. W przypadku pozostatych kosztéw- prowizje bankowe - noty memoriatowe banku.

3. Sposoby korygowania bledow:

a) poprzez skreslenie blgdu i wpisanie poprawne z podpisem osoby dokonujacej korekty,

b) wystawienie PK (polecenie ksiggowania).

IV. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami na
podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.
2. Platnosci dokonywane s3 w formie bezgotéwkowej za pomoca polecenia przelewu, na
podstawie zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania



w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wtornik zlecenia oraz wyciag
bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie¢ znalezé nastgpujace elementy opisu:

a) na pierwszej stronie dokumentu pieczatka z treécig

o ,LZAPLACONO przelewemdn. ..........ccccovvvnivviniin .
c ,ORGANNR...............

JEDNOSTKA

REJ............... NR......... ”

*  Sposob wyodrgbnienia kosztu w ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Poczesna poprzez
ewidencj¢ w dzienniku cze$ciowym- J32 na kontach z wyznacznikiem FDS CEM
oraz w Budzecie Gmina Poczesna poprzez ewidencje w dzienniku cze$ciowym- 031 na
kontach ksiggowych z wyznacznikiem PRZEBUDOWA DROGI GMINNEJ
UL.CEMENTOWA
. Dekretacja na konta,

i Wn Ma

¢) pieczatki z treécig:

* Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:
dnia. ... ... ... ... Ll podpis

* Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dnla............. ... ... podpis

e Zatwierdzonanasumezt........................
stownie zt ...

e Kwalifikacja vat:
Op. ...o.oovini.
VA
Np. o
Mieszane..........

(data,podpis,pieczed)

4.0Opisane 1 zatwierdzone dokumenty przekazuje si¢ do Referatu finansowo-podatkowego.
Dokumenty podlegajg dekretacji i ewidencji w ksiggach rachunkowych w sposéb przejrzysty,
tak aby byla mozliwa identyfikacja poszczegolnych dokumentéw tj. po nadanym numerze
pozycji ksiggowe;.

5. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego
ze srodkdéw unijnych podpisywane sg przez Wojta lub Zastepce Wojta oraz Skarbnika lub



osobg przez skarbnika upowazniong. Pod wzglgdem merytorycznym faktury podpisuje Wojt
lub Zastepca Wéjta, lub pracownicy, ktorzy poswiadczaja faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatk6éw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdzaja czy dane zawarte na dowodach ksiggowych
s3 zgodne z zawarta umowg o dofinansowanie projektu. Pod wzgledem formalno-
rachunkowym podpisywane sg przez Skarbnika lub pracownika przez niego upowaznionego.

V. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Ewidencja ksiggowa projektu jest dokonywana w dzienniku Gminy Poczesna —Organ.
Zapisy w Dzienniku 032 PRZEBUDOWA DROGI GMINNEJ UL. CEMENTOWA Y]
dokonywane z wykorzystaniem nastgpujacych kont syntetycznych:

Konto 133 17 00000 0000 FDS CEM — Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 s dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostks a bankiem.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkéw pienigznych na rachunku budzetu.

Konto 222 01 00000 0000 FDS CEM - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhi zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane w korespondenciji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obshigujace organy podatkowe, w korespondencji z
kontem 133.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzgdy obshugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami,

Konto 223 01 00000 0000 FDS CEM — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuli dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronmie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem

902.
Saldo konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 901 600 60018 paragraf. — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig¢ przeniesienie, w kofcu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu pochodzace ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;



Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto
961.

Konto 902 600 60018 paragraf — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosei wydatki jednostek budzetowych na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 961 00 00000 0000 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwigkszeh i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoS$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

2. Ewidencja ksiggowa projektu jest dokonywana w czgsciowym dzienniku jednostki J32
PRZEBUDOWA DROGI GMINNEJ UL.CEMENTOWA, ktory stanowi integralng czesé
dziennika Urzedu Gminy Poczesna.

Na potrzeby ewidencji projektu zgodnie z zasadami funkcjonowania programu
komputerowego zostaty dopisane rozszerzenia konta o klasyfikacj¢ oraz wyznacznik FDS
CEM

Zapisy w sg dokonywane z wykorzystani§m nast¢pujgcych kont syntetycznych:
Konto 011 02 00000 0000 FDS CEM- Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszeh wartodci poczatkowej
srodkéw trwalych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnoéci jednostki, ktore podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w peinej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci  poczatkowej pozostalych érodkéw trwatych znajdujacych si¢ w
uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;



2) nadwyzki §rodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, Zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 umozliwia ustalenie wartoéci poczatkowej
srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢
Srodki trwale, lub komérek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ $rodki
trwate.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$é srodkéw trwatych znajdujagcych
sig w uzywaniu w wartoéci poczatkowe;.

7) Konto 071 02 00000 0000 FDS CEM - ,,Umorzenie obiektéw inzynierii Iadowj”

Konto 071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci biezgcej z tytulu umorzenia
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych powstatych w wyniku
planowanych odpiséw amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych..

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 400.

Na stronic Wn konta 071 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji na skutek sprzedazy, zniszczenia, likwidaciji, niedoboru,
nieodplatnego przekazania, wniesienia jako aportu - w korespondenciji z kontem 011;

2) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwaty utrate wartosci

- w korespondencji z kontem 020, w przypadku nieodptatnego przekazania wartosci
niematerialnych i prawnych;

3) zmniejszenie umorzeh w wyniku urzgdowej aktualizacji wyceny - w korespondenciji z
kontem 800.

Na stronie Ma konta 071 ksigguje si¢ w szczegOlnosci:

1) naliczone odpisy amortyzacyjne - w korespondencji z kontem 400;

2) zmnigjszenie naliczonych odpisow amortyzacyjnych - w korespondencji z kontermn 400
(zapis ujemny);

3) zwigkszenie warto$ci umorzenia w wyniku urzgdowej aktualizacji - w korespondencji z
kontem 800;

4) dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanego $rodka trwatego - w korespondenciji
z kontem 011;

5) dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartosci niematerialnych i prawnych
(umarzanych w czasie) - w korespondenc;ji z kontem 020;

6) odpis aktualizujgcy trwalg utratg wartoéci $rodka trwalego oraz wartoéci niematerialnych
1 prawnych - w korespondencji z kontem 761.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce dotychczasows warto$é umorzenia
srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych



Konto 130 00 000 00000 0000 FDS CEM - Rachunek biezacy jednostki
Konto 130D600 60018 paragraf FDS CEM- Rachunek biezacy jednostki — dochody
Konto 130W600 60018 paragraf FDS CEM - Rachunek biezacy jednostki — wydatki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytuhn wydatkow i dochodéw (wptywdéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wplywy §rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug
podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespolow: 1,2, 3,4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
3) okresowe przelewy Srodkow pienigznych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedhug dysponentéw, ktoérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisdw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodéw i1 wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdat budzetowych na strong Ma konta 800, a w
zakresie dochodéw — na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegodlowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienigznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 141 00 000 00000 0000 FDS CEM - Srodki pieniezne w drodze Konto 141 sluzy
do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronic Ma zmniejszenia stanu §rodkow pienieznych w drodze.



Srodki pienigzne w drodze s3 ewidencjonowane na biezaco.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 201 << 60018 paragraf FDS CEM - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczef krajowych z tytutu dostaw, robot

1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takZe naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalezno$ci
jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz za splatg¢ 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan

Konto 720D600 60018 paragraf FDS CEM - Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochoddw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szczegblnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sig podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, Jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw Iub uméw
mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychoddéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto $60.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 800 00 000 00000 0000 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmnicjszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

2) przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i érodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwoéé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 00000 00000 0000— Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 shuizy do ewidencji dotacji budZetowych, platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:



1) warto$§¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze¢sci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto§¢ platno§ci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) réownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkdéw budzetu na
finansowanie:

srodkow trwatych w budowie, zakupu Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 00 000 00000 0000— Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem 402

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe:

Konto 976 00 000 00000 0000 FDS CEM — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 00 000 00000 0000 FS CEM - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

3. Zestawienie obrotéw 1 sald kont ksiegi glownej oraz dziennik sporzadza si¢ na koniec
kazdego miesigca w formie elektronicznej (format PDF).

VL. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat finansowo-podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnym segregatorze w zamykanej drewnianej szafie.
3.Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Poczesna przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu do dnia 31 grudnia
2025 r. w sposdb zapewniajacy dostepnos¢, pouthosé 1 bezpieczenstwo.



VILSYSTEM OCHRONY I PRZETWARZANIA DANYCH

1 Ksiggi rachunkowe sg prowadzone przy uzyciu programu ksiggowego T-SOFT BIURO
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ORGAN - 2020.12a wersja 2014.4.712 ; JEDNOSTKA 2020.12a wersja 2014.4.712
Korzystanie z programu odbywa si¢ na podstawie instrukcji obstugi programu. Program ten
zostal zaprojektowany do pelnej obstugi ksiegowosci i sprawozdawczo$ci w jednostkach i
zakladach budzetowych oraz podmiotach sektora finansoéw publicznych. System spetnia
wymogi Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 roku (Dz.U. z 2018 r., poz. 395)
Ksiegi rachunkowe prowadzone za pomoca systemu zapewniajg automatyczng kontrole
ciggto$ci zapisOw oraz przenoszenia obrotéw i sald. Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi
glownej speinia nastgpujace zasady:

- zasad¢ podwdjnego ksiegowania

- Systematycznego 1 chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi glownej,

- zapisy w dzienniku zapewniaja chronologiczne ujecie zdarzen, kolejng numeracje , cigglosé
liczenia sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

- dziennik,

- ksigge gldéwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald ksigg pomocniczych.

Program finansowo- ksiegowy T-SOFT ma za zadanie wspomagac pracg dzialu ksiegowosci
poprzez wlatwienie ksiggowania dokumentéw, kontroli rozrachunkéw oraz wykonywania
zwigzanych z tym wydrukéw.

Praca z programem polega na wprowadzeniu dokumentéw do dziennika roboczego, nastepnie
po ewentualnym sprawdzeniu i poprawieniu wprowadzonych dokumentéw nastepuje
ksiggowanie, czyli przeniesienie do dziennika dokumentéw.

Na koniec kazdego dnia wykonywana jest kopia bezpieczenstwa, odtwarzanie danych z
kopii bezpieczenstwa wykonujemy jezeli dane zostaly bezpowrotnie zniszczone. Obstuge
programu finansowo- ksiggowego i dostgp do niego maja pracownicy Referatu Finansowo-
podatkowego.

2.0chrong przed dostgpem oséb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszcze, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiggowe. Stosuje si¢ program
antywirusowy.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywania dokumentéw sg szafy drewniane
zamykane na klucz.

Szczegoblnej ochronie poddane sa;

- sprzet komputerowy uzytkowany w referacie finansowym,

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiegowe, dokumentacija,

- iInwentaryzacja, sprawozdanie budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

- profilaktyk¢ antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

- systemy podtrzymujace napiecie w razie awarii sieci energetycznej (UPS),.
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