
Zarządzenie Wójta Gminy Poczesna
 Nr URO.0050.564.2023.MK

z dnia 17 sierpnia 2023r.

w  sprawie:  przeprowadzenia  pełnej  inwentaryzacji  składników  majątku  Urzędu  Gminy
Poczesna

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z
2023r. poz. 120 z późn.zm.), zarządzam co następuje:

§ 1

Zarządzam  przeprowadzenie  pełnej  inwentaryzacji  składników  majątkowych  w  Urzędzie
Gminy Poczesna:

1) inwentaryzację  okresową przeprowadzoną  w drodze  spisu  z  natury  w  terminie  od
01.09.2023 r. do 15.01.2024 r. wg stanu na dzień 30.09.2023 r.;

2) inwentaryzację roczną w terminie od 01.11.2023 r. do 10.01.2024 r. wg stanu na dzień
31.12.2023 r.

§ 2

Inwentaryzacją okresową należy objąć następujące składniki majątku tj, środki trwałe oraz
pozostałe środki trwałe.

§ 3

Inwentaryzacją roczną należy objąć następujące składniki majątku:

1. W drodze spisu z natury:
1) druki ścisłego zarachowania; 
2) gotówka w kasie;
3) środki trwałe i pozostałe środki trwałe, wartości niematerialne i prawne – będące 

własnością innych jednostek, oraz powierzone do używania.
2. W drodze potwierdzenia sald:

1) środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) należności od kontrahentów;
3) własne składniki majątkowe powierzone innym jednostek.

3. W drodze weryfikacji poprzez porównanie danych ksiąg rachunkowych z danymi 
wynikającymi z dokumentów oraz odrębnych ewidencji:
1) grunty;
2) środki trwałe w budowie;
3) wartości niematerialne i prawne;
4) umorzenie środków trwałych;
5) długoterminowe aktywa finansowe;
6) należności od pracowników;
7) należności od kontrahentów;
8) rozrachunki z budżetami;
9) pozostałe rozrachunki z tytułów publiczno – prawnych;
10) inne aktywa i pasywa.



§ 4

Do  przeprowadzania  inwentaryzacji  okresowej  składników  majątkowych  powołuje  się
Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:

1. Przewodniczący Komisji – Aleksandra Warzecha
2. Zastępca Przewodniczącego Komisji – Alicja Mazur
3. Członek Komisji – Wioletta Przybylska
4. Członek Komisji – Dorota Musiał

§ 5

Do przeprowadzania inwentaryzacji spisu z natury wyznacza się zespoły spisowe:

1. Zespół spisowy Nr 1
1) Przewodniczący zespołu – Dariusz Smok
2) Członek zespołu – Adam Szołtys 
3) Członek zespołu – Anna Włodarska

2. Zespół spisowy Nr 2
1) Przewodniczący zespołu – Magdalena Tomczyk
2) Członek zespołu – Renata Kubanek
3) Członek zespołu – Agnieszka Wrotkowska

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


