Zarzadzenie Wojta Gminy Poczesna
Nr URO.0050.564.2023.MK
z dnia 17 sierpnia 2023r.

w sprawie: przeprowadzenia peinej inwentaryzacji skladnikéw majatku Urzedu Gminy
Poczesna

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2023r. poz. 120 z p6zn.zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy Poczesna:

1) inwentaryzacj¢ okresowg przeprowadzong w drodze spisu z natury w terminie od
01.09.2023 r. do 15.01.2024 r. wg stanu na dzien 30.09.2023 r.;

2) inwentaryzacje roczng w terminie od 01.11.2023 r. do 10.01.2024 r. wg stanu na dzien
31.12.2023 1.

§2

Inwentaryzacja okresowa nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku tj, srodki trwate oraz
pozostate srodki trwate.

§3
Inwentaryzacjg roczng nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatku:

1. W drodze spisu z natury:

1) druki $cislego zarachowania;

2) gotoéwka w kasie;

3) $rodki trwate 1 pozostate srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne — bedace

wlasnos$cig innych jednostek, oraz powierzone do uzywania.

2. W drodze potwierdzenia sald:

1) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;

2) nalezno$ci od kontrahentow;

3) wiasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostek.
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi

wynikajgcymi z dokumentow oraz odrebnych ewidencji:

1) grunty;

2) s$rodki trwate w budowie;

3) wartos$ci niematerialne i prawne;

4) umorzenie srodkéw trwatych;

5) dhugoterminowe aktywa finansowe;

6) naleznosci od pracownikow;

7) naleznos$ci od kontrahentow;

8) rozrachunki z budzetami;

9) pozostale rozrachunki z tytuldw publiczno — prawnych;

10) inne aktywa i1 pasywa.



§4

Do przeprowadzania inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych powotuje sie
Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

Przewodniczacy Komisji — Aleksandra Warzecha
Zastepca Przewodniczacego Komisji — Alicja Mazur
Cztonek Komisji — Wioletta Przybylska

Cztonek Komisji — Dorota Musiat

W=

§5
Do przeprowadzania inwentaryzacji spisu z natury wyznacza si¢ zespoty spisowe:

1. Zespot spisowy Nr 1
1) Przewodniczacy zespotu — Dariusz Smok
2) Czlonek zespolu — Adam Szottys
3) Czlonek zespotu — Anna Wtlodarska
2. Zespot spisowy Nr 2
1) Przewodniczacy zespotu — Magdalena Tomczyk
2) Czlonek zespotu — Renata Kubanek
3) Czlonek zespotu — Agnieszka Wrotkowska

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



