Rozdzial V. Tryb pracy Rady
1. Sesje Rady
§ 24
. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace
do je; kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w
innych przepisach prawa.
. Oprocz uchwal Rada moze podejmowag:
1/ postanowienia proceduralne,
2/ deklaracje — zawierajace samozobowiazanie si¢ do okreslonego
postepowania,
3/ o$wiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,
4/ apele — zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatow
zewnetrznych do okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy czy
zadania,
5/ opinie — zawierajace o$wiadczenia wiedzy oraz oceny.
. Do postanowien, deklaracji, o§wiadczen, apeli i opinii ma zastosowanie
przewidziany w Statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i
podejmowania uchwal.
§ 25
. Rada odbywa sesje zwyczajne z czg¢stotliwoscia potrzebna do wykonania
zadan Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.
. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.
. Sesyami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale
zwotane w zwyklym trybie.
. Rada Gminy moze odbywadé sesje nadzwyczajne, zwoltywane w
przypadkach przewidzianych w ustawie.

2. Przygotowanie sesji
§ 26
. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
. Przygotowanie sesji obejmuje:
1/ ustalenie porzadku obrad,
2/ ustalenie ¢zasu 1 miejsca obrad,
3/ zapewnienie dostarczenia radnym materialéw, w tym projektow uchwat
dotyczacych poszczegdlnych punktéw porzadku obrad.
. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady lub z jego upowaznienia
Wiceprzewodniczacy.




O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych
powiadamia sig radnych najpozniej na 7 dni przed terminem obrad, za
pomoca listow poleconych lub w inny skuteczny sposob.

. Powiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji poswigcone|

uchwaleniu budzetu i sprawozdania z wykonania budzZetu przesyla sig
radnym najpdzniej na 14 dni przed sesja.
W razie niedotrzymania termindw, o jakich mowa w ust. 4 i 5 Rada moze
podjaé uchwal¢ o odroczeniu sesji 1 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.
Whniosek o odroczenie ses)i moze by¢ zgloszony przez radnego tylko na
poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o
zmiang porzadku obrad.
Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno
by¢ podane do publicznej wiadomosci w sposéb zwyczajowo przyjety na
3 dni przed ustalonym terminem obrad.

§ 27

. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnig¢ciu opinii Wojta

ustala liste 0osob zaproszonych na sesje.
W sesjach Rady uczestnicza — z glosem doradcezym — nie bedacy radnym
Zastepca Wojta, Sekretarz i Skarbnik Gminy.

. Do udzialu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowiazani kierownicy

gminnych jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.
§ 28

Wajt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i
organizacyjne) w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 29

Publiczno$é obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej
miejsca.

§ 30

@ Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach
przewidzianych w przepisach powszechnie obowiazujacego prawa.

1.
2.

. §31
Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.
Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze
postanowié o przerwaniu sesji 1 kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze

postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwos¢é wyczerpania
porzadku obrad lub koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania
dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub podjecie uchwal.
Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, kiérzy bez
usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich zakoficzeniem, odnotowuje
si¢ w protokole.
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§32

. Kolejne sesje Rady zwolywane sa w terminach ustalanych w planie pracy

rady lub w terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.
Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w
§ 25 ust. 4.

§33

. Rada moze rozpoczaé obrady tylko w obecnosci, co najmniéj polowy

swego ustawowego skladu.

. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych

w miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy skltadu:
jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwat.
§ 34

. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone w ust. 1

wykonuje Wiceprzewodniczacy.

. Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powotaé sposrod

radnych Sekretarza obrad i1 powierzy¢ mu prowadzenie listy mowcow,
rejestrowanie zgloszonych wnioskow, obliczanie wynikéw glosowania
jawnego, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci o

podobnym charakterze.

§35

. Otwarcie sesji nast¢puje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego

Rady formuty: ,,Otwieram .... sesj¢ Rady Gminy Poczesna”.

. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy

obecnosci prawomocnos$¢ obrad, a w przypadku braku quorum zamyka
obrady, wyznaczajac nowy termin badz kontynuuje obrady bez prawa
podejmowania uchwat.

§ 36

Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny
wniosek w sprawie zmiany porzadku obrad. Z wnioskiem o uzupetnienie
badz zmian¢ w projekcie porzadku obrad moze wystapi¢ radny lub Wojt.

§37

Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnoscei:

1) przyjecie protokolu z obrad poprzedniej ses)i,

2) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych
w okresie miedzysesyjnym,

3) sprawozdanie z pracy Wjta w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza
z wykonania uchwal Rady,

4) rozpatrzenie projektéw uchwal lub zajecie stanowiska,

5) wnioski i zapytania radnych,

6) odpowiedzi na zapytania i wnioski zgloszone na aktualne;j i
poprzednich sesjach,

7) wolne wnioski i informacje.
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§38

. Sprawozdanie, o jakim mowa w § 37 pkt. 3 sktada Wojt lub Z-ca Wojta.
. Sprawozdania komisji Rady skiadaja przewodniczacy komisji lub

sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.
§39

. Zapytania sg kierowane do Wajta i dotycza wszelkich spraw gminnej

wspoélnoty.
Zapytanie powinno zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego,
bedacego jego przedmiotem oraz wynikajace zen pytania.

. Zapytanie sktada si¢ w formie ustnej na sesji Rady Gminy lub w formie

pisemne] na rece Przewodniczacego Rady; Przewodniczacy niezwlocznie
przekazuje zapytanie adresatowi.

W miar¢ mozliwosci Wojt lub upowazniona przez niego osoba udziela
odpowiedzi ustnie podczas ses)i, albo w przypadku niemozliwoéci
natychmiastowej odpowiedzi pisemnie w terminie 14 dni lub w sprawach
wymagajacych dhuzszych wyjasnien w terminie 21 dni — na rece
Przewodniczacego rady i radnego skladajacego zapytanie.

. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny pytajacy moze

zwrocié sie do Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego
uzupetnienia odpowiedzi.

. Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztoZzonych w okresie

migdzysesyjnym zapytaniach i odpowiedziach na nie na najblizszej sesjt
rady, w ramach odrgbnego punktu porzadku obrad.
§ 40

. Zapytania przez osoby zaproszone sklada si¢ w sprawach aktualnych

probleméw Gminy, takze w celu uzyskania informacji o konkretnym
stanie faktycznym.
Zapytania formulowane sa pisemnie na rgce Przewodniczacego Rady lub
ustnie, w trakcie sesji Rady. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie
nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni.
Paragraf 39 ust. 5 - 7 stosuje sig¢ odpowiednio.

§ 41

. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku,

otwierajac 1 zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.
Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen; w
uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego

Rady.
Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.

. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.
. Przedmiotem wystapien na sesji moga by¢ wylacznie sprawy objgte

porzadkiem obrad.
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§ 42

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a
zwlaszcza nad zwig¢zloscia wystapien radnych oraz innych oséb
uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czynié radnym uwagi dotyczace tematu,
formy 1 czasu trwania ich wystapien, a w szczegéinie uzasadnionych
przypadkach przywota¢ mowce ,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposdb
oczywisty zakldcaja porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji,
Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy
przywolanie nie odniosto skutku moze odebraé mu glos, nakazujac
odnotowanie tego faktu w protokdle.

4, Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sig odpowiednio do 0sdb spoza Rady
zaproszonych na sesje i do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazad
opuszczenie sali tym osobom sposrod publicznosei, ktore swoim
zachowaniem lub wystapieniami zakldcaja porzadek obrad badz naruszaja
powage sesji.

§ 43

“Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji

wystapienie radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad,

informujac o tym Radg.
§ 44
1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnosciq w sprawie
wnioskow natury formalnej, w szczego6inosei dotyczacych:
- stwierdzenia quorum,
- zmiany porzadku obrad,
- ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,
- zamknigcia listy méwcow lub kandydatow,
- zakonczenia dyskusji 1 podjgcia uchwaty,
- zarzadzenia przerwy,
~ odestania projektu uchwaty do komisji,
- przeliczenia glosow,
przestrzegania regulaminu obrad.

2. Wmosk1 formalne Przewodniczacy Rady podda]e pod dyskusje, a
nastepnie po dopuszczeniu jednego glosu ,,za” 1 jednego glosu
»przeciwko” wnioskowi, poddaje sprawg pod glosowanie.

§ 45

1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada
moze jednak postanowi¢ inaczej.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwione;j
nieobecnosci zainteresowanego na sesji.
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§ 46

. Po wyczerpaniu listy méwcoéw, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje.

W razie potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej
Komisji lub Wéjtowi ustosunkowania sig do zgloszonych w czasie debaty
wnioskOw, a jedli zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowaria poprawek
w rozpatrywanym dokumencie.

. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedurg

glosowania.

. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia

glosowania, Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ radnym glosu tylko w
celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub
porzadku glosowania.

§ 47

. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesjg,

wypowiadajac formule "Zamykam ..... sesj¢ rady Gminy Poczesna”.
Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objela wigcej niz jedno
posiedzenie.

§ 48

. Rada jest zwigzana uchwalg od chwili jej podjecia.
. Uchylenie lub zmiana podjete] uchwaly moze nastapié tylko w drodze

odrebnej uchwaly podjetej nie wezesniej, niz na nastgpnej sesji.

. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sie w odniesieniu do oczywistych

omylek.
§ 49

Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub
posiedzenia maja zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wiasciwe dla
miejsca, w ktérym sesja sig odbywa.

1.

2.

§ 50
Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Wojta w uzgodnieniu z
Przewodniczacym Rady, sporzadza z kazdej sesji protokét.
Przebieg sesjt mozna nagrywac na tasm¢ magnetofonowa, ktora
przechowuje si¢ do czasu przyjecia protokohu z obrad sesji.

§ 51

. Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedlaé jej przebieg.

Protok¢t z sesji powinien w szczegdinosel zawierac:

a) numer, datg i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i
zakoniczenia oraz wskazywadé numery uchwat, imig i nazwisko
Przewodniczacego obrad i protokolanta,

b) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

¢) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkow Rady z ewentualnym
podaniem przyczyn nieobecnosci,



d) odnotowanie przyjecia protokdhu z poprzedniej sesji,

e) ustalony porzadek obrad,

f) przebieg obrad, a w szczegolnosci tre$¢ wystapien albo ich
streszezenie, teksty zgloszonych, jak réwniez uchwalonych
wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych
wystapien,

g) przebieg glosowania z wyszczegodlnieniem liczby glosow: ,,za”,
wprzeciw” 1 ,,wstrzymujacych” oraz gloséw niewaznych,

h) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci
uchwaly,

i) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajace) protokol.

§ 52

1. W trakcie obrad lecz nie p6zniej niz na najblizsze) sesji radni moga
zgtaszaé poprawki lub uzupehiema do protokétu, przy czym o ich
uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wyshichaniu
protokolanta i ewentualnym przestuchaniu tasmy magnetofonowej z
nagraniem przebiegu sesji.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. | nie zostanie uwzgledniony,
wnioskodawca moze wnies¢ sprzeciw do Rady.

3. Rada moze podja¢ uchwalg o przyjgciu protokoétu z poprzedniej sesji po
rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim mowa w ust. 2.

§ 53

1. Do protokolu dolacza sie liste obecnosci radnych oraz odrgbng liste
zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez Rade uchwat,
usprawiedliwienia 0s6b nieobecnych, o§wiadczenia 1 inne dokumenty
zlozone na regce Przewodniczacego Rady.

2. Uchwaly Przewodniczacy Rady dorecza Wojtowi najpozniej w ciagu 4
dni od dnia zakonczenia sesji.

3. Wyciagi z protokdhu z sespi oraz kopie uchwal Przewodniczacy Rady
dorecza tym jednostkom organizacyjnym, ktére sa zobowiazane do
okreslonych dzialan, z dokumentéw tych wynikajacych.

4. O przebiegu i wynikach sesji Przewodniczacy Rady i Wéjt informuja
mieszkancoéw gminy.

§ 54

1.Obstuge biurowa sesji (wysylanie zawiadomien, wyciagow z protokotow

itp.) sprawuje pracownik Urzedu Gminy w uzgodnieniu z Przewodniczacym

Rady.

2.Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 podlega w sprawach merytorycznych

Przewodniczagcemu Rady.




