ROZDZIAL IV
§ 5
Organizacja Zespotu Szkolno - Przedszkolnego.
Zespot tworzg: Szkota Podstawowa i Przedszkole.
1. Organizacja Szkoty. .’;

a) Padstawowa jednostka organizacyjng szkoly jest oddziat ztozony z ucznidw realizujgcych
program okreSJony. planem nauczania,

b) Podstawowa forma pracy szkoly sg zajecia dydaktyczno-wycliowawcze prowadzone systemem
klasowo-lekcyjnym,

c) Godzina lekcyjna nauczyciela w szkole trwa 45 minut, godzina nauczyciela bibliotek,
Swietlicy i w przedszkolu trwa 60 minut

d) Czas trwania zaje¢ w klasach |-l ustala nauczyciel prowadzacy te zajecia zachowujgc ogolny
tygodniowy czas zajec¢ ustalony w tygodniowym rozktadzie zajec, .

Z) :Szczegéiowq organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
arkusz organizacyjny szkoty opracowany przez dyrektora do 30 kwietnia kazdego roku na
podstawie ktérego dyrektor ustala tygodniowy rozktad wszystkich zajec.

Arkusz organizacyjny zatwierdza organ prowadzacy do dnia 30 maja kazdego roku na
podstawie ktérego dyrektor ustala tygodniowy rozklad wszystkich zajec,

f) Ocenianie uczniéw na zajeciach okresla WSO,

g) Niektére zajecia obowigzkowe i nadobowigzkowe sg prowadzone w grupach oddziatowych,
migdzy oddziatowych, miedzy klasowych oraz podczas wycieczek szkolnych,

h) Zajecia nadobowigzkowe i kota zainteresowan sg planowane zgodnie z potrzebami szkoly i
mozliwosciami finansowymi,

i) Zajecia z wychowania fizycznego w klasach I1V-VI sg prowadzone w grupach: liczacych
od 12-26 uczniow

j) Zespét przyjmuje studentéw oraz stuchaczy na praktyki pedagogiczne.

2. Organizacja Przedszkola.

a) Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny z wyjatkiem przerw ustalonych przez organ
prowadzgcy,

b) Szczegdlowa organizacje przedszkola na dany rok szkolny okresla arkusz organizacyjny
opracowany przez dyrektora,

c) Dzienny czas pracy przedszkola wynosi 9 godzin ( od 7.00 — 16.00)

d) Czas pracy oddziatow : | oddziat : 9 godzin (4, 5 —latki ),

Il oddziat : 5 godzin (6 latki )

e) Podstawowa jednostka organizacyjna przedszkola jest oddziat zlozony z dzieci zgrupowanych
wedtug zblizonego wieku,

f) Liczba dzieci w oddziale nie moze przekracza¢ 25.

g) Prace z dzie¢mi nauczyciel planuje cyklicznie opracowujac miesieczne plany pracy

h) Zaplanowang tematyke realizuje w dowolnym czasie , w ciggu miesigca, w trakcie zaje¢




z catg grupa, z malymi zespotami powstajgcymi spontanicznie e inicjatywy dzieci

lub w zespotach dobieranych przez nauczyciela zgodnie z zatozonym celem dziatania,

a takze w trybie zaje¢ indywidualnych.

i) nauczyciele przedszkola prowadzg dokumentacje: dziennik, plan miesieczny. Prowadzg,

rowniez obserwacje pedagogiczne dzieci majgce na celu poznanie potrzeb rozwojowych dzieci
obserwacje te powinny by¢ odpowiednio dokumentowane.

Py

j) Praca wychowawczo-dydaktyczna prowadzona jest na podstawie programu wychowania
przedszkolnego, :

k) Organizacje pracy w ciggu dnia okresla ramowy rozktad dnia ustalony przez dyrektora,
I) Godzina zaje¢ w przedszkolu trwa 60 minut,

m) Nauczyciel ,ktéremu powierzono opieke nad danym oddziatem, ustala dla tego oddziatu

szczegotowy rozktad dnia, z uwzglednieniem potrzeb i zainteresowan dzieci

L |

n) Czas zaje¢ dodatkowych powinien by¢ dostosowany do mozliwosci rozwojowych dzieci i
\'wynosié: 15 minut dla 3-4 latkow, 30 minut dla 5-6 latkow.

3. Organizacja biblioteki.

a) Biblioteka jest przeznaczona dla potrzeb Zespotu,

b) Biblioteka stuzy realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych oraz realizacji potrzeb i

zainteresowan uczniow i wychowankow, stuzy nauczycielom oraz petni funkcje osrodka

informacji w szkole dla uczniéw, nauczycieli i rodzicéw,

c) Z biblioteki korzystajg uczniowie, wychowankowie, nauczyciel i inni pracownicy ZSP,

d) Pomieszczenie biblioteki umozliwia gromadzenie zbioréw, wypozyczanie

e) Biblioteka czynna jest codziennie wg planu pracy biblioteki,

f) Biblioteke obstuguje bibliotekarz, ktérego zadaniem jest udostepnianie zbiorow opieka nad
zbiorami, udzielanie informacji dot. biblioteki.

g) Przy bibliotece funkcjonuje czytelnia

4.0rganizacjaswietlicy.

Do zadan swietlicy nalezy:

organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunkéw do nauki wtasnej, przyzwyczajanie
do samodzielnej pracy umystowej,

organizowanie gier i zabaw ruchowych majgcych na celu prawidtowy rozwéj fizyczny,
ujawnianie i rozwijanie zainteresowan, zamitowan i uzdolnien, organizowanie zaje¢ w tym
zakresie,

stwarzanie warunkéw do uczestniczenia w kulturze, organizowanie kulturalnej rozrywki
oraz ksztattowanie nawykow higieny i czystosci,

rozwijanie samodzielnosci i samorzgdnosci oraz spotecznej aktywnosci,

wspotdziatanie z rodzicami i nauczycielami a w miare potrzeby z placéwkami

upowszechniania kultury, sportu i rekreacii,




ROZDZIAL V .
§6

Nauczyciele i inni pracownicy Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

1.W Zespole zatrudnia sie nauczycieli , pracownikéw administracyjnych i obstugi.

2.W szkole ,ktora liczy co najmniej 12 oddzialow tworzy sie stanowisko wicedyrektora

3.Dyrektor Zespotu, za zgodg organu prowadzacego, moze twfb:'zyc': dodatkowe stanowiska

wicedyrektoréw lub inne stanowiska kierownicze /
4. Wynagrodzenia nauczycieli i pozostatych pracownikéw regulujg odrebne przepisy
Obowiazki i zadania nauczycieli: '
1. Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczno-wychowawczg i opiekuriczg oraz jest odpowiedzialny za
jakos¢ i wynik tej pracy a oraz za bezpieczenstwo powierzonych opiece dzieci,
a) Nauczyciel odpowiada za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo powierzonych jego opiece
dzieci, systematyczne pelnienie dyzuréw miedzylekcyjnych ,podczas imprez, uroczystosci

. .wycieczek, przeciwdziata piciu alkoholu i negatywnym wptywom srodowiska.

“ . b) Odpowiada za prawidlowy przebieg procesu dydaktycznego, dba o pomoce dydaktyczne
oraz powierzony sprzet szkolny,

c) Zobowigzany jest do bezstronnej, obiektywnej oceny ucznia i zyczliwego traktowania,

d) Stymuluje rozwoj psychofizyczny dzieci, ich zdolnosci i zainteresowarn,

e) Udziela uczniom i ich rodzicom pomocy w przezwycigzaniu niepowodzen szkolnych, w
oparciu o rozpoznanie potrzeb uczniéw ( organizuje samopomoc kolezeriskg, organizuje
konsultacje indywidualne, poznaje srodowisko rodzinne ucznia, pomaga uczniowi w
rozwigzywaniu problemoéw zyciowych z odpowiednimi instytucjami i organizacjami
Nauczyciele uczacy w danym oddziale tworza zespét do :
uzgadniania sposobow realizacji programéw nauczania, korelacji tresci nauczanych
przedmiotéw pokrewnych , a takze uzgadnia decyzje w sprawie wyboru programu
nauczania.

. f) Doskonali swe umiejetnosci dydaktyczne i podnosi poziom wiedzy merytorycznej,
Nauczyciele danego przedmiotu lub grupy przedmiotéw pokrewnych mogg tworzy¢ zespot
przedmiotowy lub inny problemowo-zadaniowy, praca zespotu kieruje powotany przez
dyrektora szkoly przewodniczacy zespotu: zesp6t organizuje wspoiprace nauczycieli
,'wspdlnie opracowuje kryteria oceniania uczniéw oraz sposobéw badania wynikow
nauczania, organizuje wewnatrzszkolne doskonalenie zawodowe oraz metodyczne dla
poczatkujgcych nauczycieli; wspétdziata w organizowaniu klaso[pracowni i laboratoriow
przedmiotowych, a takze w uzupeinianiu ich wyposazenia; wspoélnie opiniuje
przygotowane w szkole autorskie innowacje i eksperymentalne programy naucznai

g) Nauczyciel przedmiotu wspolpracuje z wychowawcg klasy, nauczycielami przedmiotow
pokrewnych i innymi wspéttworzac kompleks dziatar dydaktycznych,

h) Diagnozowanie struktury spotecznej i sytuacji rodzinnej dziecka,

i) Sprawowanie opieki nad dzieckiem

j) Tworzenie warunkéw wspomagajgcych rozwdj dziecka, proces uczenia, rozwoju,
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Inspirowanie i wspomaganie dziatan zespotowych dzieci,.

Wspétdzialanie z innymi nauczycielami , szczegoéinie w sprawach dotyczacych
niepowodzen i trudnosci wychowawczych,

Praca z dzieckiem szczegdinie uzdolnionym,

Kontakt z rodzicami i wigczanie ich w sprawy oddziatu, :
Prowadzi zebrania z rodzicami wg planu, ."'J
Umozliwia rodzicom kontakt z innymi nauczycielami w sprawach ich gziecka,
Informuje rodzicéw o ocenach niedostatecznych, co najmniej raz na miesigc przed
klasyfikacja, 5

Wspélpracuje z lekarzem i pielegniarkg szkolng,

Ustala oceng ze sprawowania.

2. Nauczyciel pelni dyzur na 15 minut przed rozpoczeciem zaje¢ oraz w czasie przerw

miedzylekcyjnych na korytarzu, w szatni, w jadalni i bibliotece. Plan dyzuréw przygotowuje przed

rozpoczeciem roku szkolnego powotana przez dyrektora szkoty dorazna komisja.

3. *Oddziatem opiekuje sig nauczyciel wychowawca

4. Dla zapewnienia cigglosci i skutecznosci pracy wychowawczej wskazane jest aby wychowawca

opiekowat sie danym oddziatem w ciagu calego etapu edukacyjnego.

5. Zadaniem nauczyciela wychowawcy jest sprawowanie opieki wychowawczej nad uczniami aw

szczegolnosci:

a)

b)
c)

tworzenie warunkéw wspomagajgcych rozwdj ucznia, proces jego uczenia sie oraz
przygotowania do zycia w rodzinie i spoleczenstwie

rozwijanie umiejetnosci rozwigzywania problemoéw zyciowych przez wychowanka
inspirowanie i wspomaganie dziatarn umozliwiajgcych rozwigzywanie konfliktow w zespole
uczniow oraz [pomigdzy uczniami, a innymi cztonkami spotecznosci szkolnej

6. Wychowawca w celu realizacji powyzszych zadan ;

a)
b)

c)

d)

otacza indywidualng opieka kazdego wychowanka

planuje, organizuje wspélnie z uczniami i ich rodzicami ; rézne formy zycia zespolowego,
rozwijajgce jednostki i intrygujace zespot uczniowski; ustala tresci i formy zajec
tematycznych na godzinach do dyspozycji wychowawcy

wspoldziata z nauczycielami uczacymi w jego klasie( oddziale) uzgadniajac z nimi i
koordynujac ich dziatania wychowawcze wobec ogétu uczniéw, a takze tych, ktérym
potrzebna jest indywidualna opieka (dotyczy to zarowno uczniéw szczegélnie
uzdolnionych jak i réznymi trudnosciami i niepowodzeniami)

utrzymuje kontakt z rodzicami uczniéw w celu; poznania i ustalenia potrzeb
opiekunczo-wychowawczych ich dzieci; wspoéldziata z rodzicami, tzn. okazywanie im
pomocy w dziataniach wychowawczych wobec dzieci i otrzymywanie od nich pomocy w
swoich dziataniach; wiaczenia ich w sprawy klasy i szkoty,

kontraktuje si¢ z rodzicami :na zebraniach rodzicéw przynajmniej 4 razy w roku; poprzez
indywidualne rozmowy z rodzicami przybytymi na wezwanie wychowawcéw lub z
inicjatywy rodzicéw; przez odwiedzenie domu rodzicielskiego ucznia w towarzystwie
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przedstawiciela rady klasowej lub rady pedagogicznej ; listownie w innych przypadkach na
koszt szkoly; w inny ustalony w klasie sposob; inspiruje spotkania rodzicow z
nauczycielami poszczegoélnych przedmiotow

f) wykonuje czynnosci administracyjne dotyczgce klasy

g) wspolpracuje z pedagogiem szkolnym i innymi specjalistami $wiadczacymi kwalifikowang
pomoc w rozpoznaniu potrzeb i trudnosci, a takze zdrowotnych, oraz zainteresowani

szczegolnych uzdolnien ucznidw, organizuje formy udzielania uczniom pomocy ",-

psychologicznej i pedagogicznej

7. Dopuszcza sie mozliwosci zmiany wychowawcy oraz nauczyciela przedmiotu w szczeg6inych
przypadkach lub na wniosek rodzicéw ( co najmniej 80% stanu klasy) po wyczerpaniu wszystkich
mozliwych srodkdw mediacyjnych dyrektora i rady pedagogicznej.

8. Nauczyciele prowadzgcy zajgcia w danym oddziale tworzg zespdl, ktérego zadaniem jest w
szczegolnosci ustalenie zestawu programow nauczania dla danego oddziatu oraz jego
modyfikowanie w miare potrzeby.

9. i'Usitalz-: sie stopnie awansu zawodowego nauczycieli :

a) nauczyciel stazysta
b) nauczyciel kontraktowy
c) nauczyciel mianowany
d) nauczyciel dyplomowany
Warunkiem nadania nauczycielowi kolejnego stopnia awansu zawodowego jest posiadanie
odpowiednich kwalifikacji, odbycie stazu zakonczonego pozytywng ocena dorobku zawodowego oraz

w przypadku nauczyciela stazysty uzyskanie akceptacji komisji kwalifikacyjnej po przeprowadzonej

rozmowie w przypadku nauczyciela kontaktowego zdanie egzaminu przed komisjg egzaminacyjng; a

w przypadku nauczyciela mianowanego uzyskanie akceptacji komisji kwalifikacyjnej.

Komisje kwalifikacyjng dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans na nauczyciela kontraktowego

powotuje dyrektor szkoty. W skiad komisji wchodzg : dyrektor jako przewodniczacy, przewodniczacy

zespolu przedmiotowego ( wychowawczego), a jezeli zespél taki nie istnieje wéwczas nauczyciel
mianowany lub dyplomowany zatrudniony w szkole, opiekun stazu.

W pozaostatych przypadkach o awansie zawodowym nauczycieli decydujg komisje powotane poza

szkola.

10. Pracownicy obslugi
Pracownicy obstugi podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Zespotu Szkolno- Przedszkolnego
i s3 zobowigzani do wykonywania czynno$ci majacych na celu utrzymanie czystosci w budynku
szkolnym, odpowiadajg za powierzony sprzet i inne materiaty, dba¢ o czystos¢ i porzadek w
otoczeniu szkoly oraz wykonywac inne czynnosci wynikajgce z zakresu czynnosci.




