WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnosci 2
42-262 Poczesna Zarzadzenie nr 0151/1/06
Wiéjta Gminy Poczesna
z dnia 14 grudnia 2006 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Poczesna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (Dz. U. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) wprowadzam w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy Poczesna nadanym Zarzadzeniem Wéjta Gminy nr
0151/17/03 z dnia 30 czerwca 2003 r. z pdzn. zm. nastgpujace zmiany:

§1
1. W § 16 pkt. 2 otrzymuje brzmienie:
., Szczegodtowe zasady kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy okreéla Zarzadzenie
nr 0151/117/05 Wojta Gminy Poczesna z dnia 26 pazdziernika 2005 r. w sprawie
ustalenia zasad przeprowadzania kontroli samodzielnych stanowisk pracy Urzedu
Gminy Poczesna i gminnych jednostek organizacyjnych.”
2. Dodaje sie § 42a w brzmieniu:
» Do zadan samodzielnego stanowiska ds. inwestycji i Srodkéw pomostowych nalezy
przygotowanie dokumentacji remontéw i inwestycji i wnioskéw o uzyskanie $rodkéw
pomocowych, nadzér nad prawidtowym wykonaniem harmonogramu remontéw i
inwestycji, kompletowanie dokumentacji projektowo — technicznej niezbgdnej do
przeprowadzenia przetargu, przygotowywanie projektéw umoéw realizacji inwestycji,
planowanie zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy i gminnych jednostkach
organizacyjnych poprzez uczestnictwo w przygotowaniu rocznego planu postepowan,
prowadzenie postepowarni, a w szczegolnosci uczestniczenie w redagowaniu tekstu
ogloszen, prowadzeniu korespondengji z oferentami i Urzedem Zaméwien
Publicznych, prowadzenie dokumentacji dotyczacej poszczegdolnych zambwien
publicznych”.
3. Dodaje sig § 42b w brzmieniu:
» Do zadan samodzielnego stanowiska ds. inwestycji i ochrony $rodowiska nalezy
przygotowanie dokumentacji remontow i inwestycji pod wzgledem merytorycznym do
przeprowadzenia przetargu, opiniowanie wnioskow, decyzji, postanowien itp. w
sprawach ochrony srodowiska, prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong i
ksztattowaniem srodowiska w zakresie zezwolen na usuwanie drzew i krzewoéw,
ograniczet dotyczacych pracy maszyn i urzadzen technicznych, ochrony $rodowiska
przed odpadami, utrzymania porzadku i czystosci, ochrony powietrza
atmosferycznego, wspéldziatania w zakresie gospodarki energetycznej,
przygotowanie projektéw umow realizacji inwestycji.”
4. Dodaje sie § 42¢ w brzmieniu:
» Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. ksiegowosci budzetowej, zdrowia,
ppoz. nalezy:
- prowadzenie rozliczen wyjazdoéw stuzbowych i przygotowanie delegacji do wyptaty,
- prowadzenie ksiazki inwentarzowej przedmiotdéw nietrwatych Urzedu, rozliczanie
inwentaryzacii,
- sporzgdzanie przelewow rachunkéw bezgotowkowych,
- przygotowanie rachunkéw do wyptat gotéwkowych i bezgotéwkowych,
- prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej funduszu socjalnego,
gminnego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej oraz innych $rodkéw
pozabudzetowych,




- prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej w stosunku do jednostek
podporzadkowanych, opracowywanie programoéw ochrony przeciwpozarowej,
prowadzenie spraw zwiazanych z dziatainoscig komendanta gminnego strazy, inne
sprawy zwigzane z zapewnieniem obsiugi jednostek strazy, w tym:
1/ prowadzenie rejestru jednostek OSP,
2/ koordynowanie zadan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg na terenie gminy,
3/ nadzér nad mieniem powierzonym jednostkom OSP,
4/ rozliczanie kierowcow OSP z ilosciowego zuzycia paliwa,
- prowadzenie obstugi administracyjno - ksiggowej Gminnej Komisji ds. Profilaktyki i
Przeciwdziatania Alkoholizmowi,
- opracowywanie projektéw gminnych programéw przeciwdziatania alkoholizmowi i
opracowywanie sprawozdan z ich realizacji”
5. W § 26 w pkt. 2 skresla sie podpunkt 3, 5i 6,
6. W § 33 skres$la sie punkt 4
7. W § 37 skresla sie punkt 3.

§2
Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0151/17/03 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Regulamin wchodzi w zycie po 14 dnia od jego ogtoszenia na tablicy ogiloszen
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