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Wijt Gminy Poczesna
Ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy
Podinspektor ds. informatyki - %z etatu

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze

b} wymagany profil (specjalnosé wyksztatcenia): kierunek wiodacy: informatyka,

¢) doswiadczenie zawodowe: odbyty staz

¢) umigjetnosé administracji serweréw opartych na systemie Windows,

d) dobra znajomo$¢ zagadnien dotyczacych sieci komputerowych,

e) dobra znajomo$¢é srodowiska NET Ware,

f) umiejetnosé planowania i sprawnej organizacji pracy,

g) umiejetnosé skutecznego komunikowania,

h) umiejetnos¢ pracy w zespole,

2. Wymagania dodatkowe:;

a) samodzielnosé,

b) odpowiedzialno$¢,

c) rzetelno$é i doktadnosc,

d) dyspozycyjnosc,

e) umiejetnosé aktywnego zdobywania wiedzy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- administracja serweréw opartych na systemie Windows,

- administrowanie bazami danych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z prawidiowym dziataniem wewnetrznej sieci

informatycznej Urzedu,

- usuwanie w miare mozliwosci awarii sieci i urzadzen komputerowych w zakresie

oprogramowania komputerowego,

- prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego,

- zarzadzanie oprogramowaniem i licencjami,

- przygotowanie i ewidencjonowanie umow obstugi serwisowej programéow

komputerowych,

- prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej i strony internetowej Urzedu,

- prowadzenie spraw zwigzanych z prawidiowym funkcjonowaniem sprzetu

komputerowego,

- udzielanie instruktazu pracownikom Urzedu w sprawach obstugi programow

komputerowych,

- wspdludziat w przeprowadzaniu postepowan w sprawie zakupu sprzetu i

oprogramowania komputerowego

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

¢) dokument poswiadczajacy wyksztaicenie

d) kwestionariusz osobowy,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadac osobiscie w siedzibie urzedu

lub poczta na adres urzedu z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko

podinspektora ds. kontroli w terminie do dnia 19 kwietnia 2007 r. Aplikacje, ktére

wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie, nie beda rozpatrywane.




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Poczesnej przy
ul. Wolnosci 2.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone
klauzula:

SNyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla pofrzeb niezbednych do realizaciji procesu rekrutacii
zgodnie z ustawq z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002
r.nr 101, poz. 926) oraz ustawq z 22.03.1999 r. 0 pracownikach
samorzqgdowych (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1593 z pdin. zm.)"
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