
OGŁOSZENIE  O  NABORZE  NA  WOLNE  STANOWISKO  URZĘDNICZE

Samorządowa Administracja Placówek Oświatowych w Poczesnej ogłasza nabór
na wolne stanowisko referenta księgowo-kasowego w wymiarze 0,5 etatu.

Wymagania niezbędne:
1.obywatelstwo polskie
2.pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych
3.wykształcenie wyższe ekonomiczne lub średnie ekonomiczne
4. niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia publicznego lub
    umyślne przestepstwo skarbowe
Wymagania dodatkowe:
1.znajomość ustaw : o rachunkowości,finansach publicznych
2.znajomość zasad prowadzenia ewidencji finansowo-księgowej
3.dobra znajomość obsługi komputera ( program Excel,Word)
4.umiejetność dobrej organizacji pracy
5.stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku
6.nieposzlakowana opinia
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku :
1.prowadzenie księgowości zgodnie z obowiązującymi przepisami  i zasadami
2.prowadzenie gotówkowego obrotu pieniężnego:
   - podejmowanie gotówki z banku
   - wypłacanie wynagrodzeń,rachunków i innych należności)
   - sporządzanie raportów kasowych
3.wydawanie,rozliczanie oraz prowadzenie ewidencji druków ścisłego zarachowania
Wymaganie dokumenty:
1.kwestionariusz osobowy
2.życiorys  (CV) 
3.list motywacyjny
4.kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
5 oświadczenie kandydata o niekaralności
6.oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych dla celów
    rekrutacji

Osoby zainteresowane prosimy o złożenie oferty pracy w terminie do 20 lutego 2009r.
w Sekretariacie Urzędu Gminy w Poczesnej ul.Wolności 2, 42-262 Poczesna
do godz.15.00
Oferty powinny być złożone w zamkniętej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na 
stanowisko referenta księgowo-kasowego w Samorządowej Administracji Placówek
Oświatowych w Poczesnej.Informacja o wyniku naboru będzie umieszcona na stronie 
internetowej Biuletynu Urzędu Gminy Poczesna oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy
w Poczesnej ul.Wolnosci 2.
Aplikacje ,które wpłyną  po wyżej wymienionym terminie nie będą rozpatrywane.
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