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OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Poczesna oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Poczesna , ul. Wolnosci 2, 42- 262 Poczesna .

1. Stanowisko pracy:

podinspektor ds. inwestycji i remontow

2. Niezbedne wymagania od kandydatow:
a) obywatelstwo polskie;
b) pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
¢) brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestgpstwo skarbowe umysine;
d) nieposzlakowana opinia;
¢) mile widziane doswiadczenie w pracy : administracji samorzadowej lub rzadowej;
) wyksztatcenie srednie lub wyzsze 11 stopnia (magisterskie) administracyjne ;
g) znajomos¢é przepisoOw prawnych regulujacych prawo zaméwien publicznych;
h) umiejetnos$¢ pracy w zespole ;
i) umiejetnos¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, System Informacji
Prawnej LEX.
3. Zadania wykonywane na stanowisku:
1. Obstuga i nadzor procesow inwestycyjnych i remontoéw dla zadan
inwestycyjnych i remontowych przyje¢tych w planach rozwoju,
2. Przygotowywanie dokumentacji i procedur zwiazanych z zawieraniem uméw o
wykonanie rob6t budowlano — montazowych oraz innych,
Organizowanie i zapewnienie nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi

3.

4.
5.
4. Wymag

zadaniami,

Dokonywanie rozliczen realizowanych zadan inwestycyjnych 1 remontowych.
Przeglad techniczny obiektow bedacych wiasnoscig gminy.
ane dokumenty:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

oferta z wnioskiem o zatrudnienie;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dost¢pnego na stronie
internetowe] Urzedu Gminy Poczesna www.poczesna.pl  oraz w
dziale kadr Urzedu Gminy Poczesna ;

CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej;

zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego;
oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1
korzystaniu z pelni praw publicznych;

kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy;

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe
kwalifikacje.



5. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestac
na adres Urzgdu Gminy Poczesna , ul. Wolnosci 2 , 42-262 Poczesna , w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko podinspektor ds. inwestycji i remontéw” do dnia 16
marca 2009 r. (decyduje data faktycznego wpltywu do urzedu).
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