WOIT GMINY :
ul. Woln(fg:EZzES NA Zarzadzenie

42-262 Poczesna Nr0151/143/08
z dnia 18 listopada 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w
Urzedzie Gminy w Poczesnej za rok 2008.

Dzialajac na podstawie art. 4, art. 5 i art 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm.)
oraz zarzadzeniem Nr 77 Wojta Gminy Poczesna z dnia 21.02.2008 w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjne)

zarzadzam:

§ 1
Inwentaryzacj¢ roczng aktywOw i pasywow za rok 2008 przeprowadza si¢ w okresie od
1.12.2008 r. do 31.12.2008
wedhug nastgpujacego planu:
1. droga spisu z natury:
a) srodkéw pienieznych i depozytow w kasach Urzedu wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2008 r.
b) materialy w magazynach Urzedu, w tym takze paliwo w bakach samochodéw - wedlug
stanu na dzien 15 grudnia 2008 r.
¢) $rodkow trwatych — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2008 .
d) drukow $cistego zarachowania — wedltug stanu na dzien 31 grudnia 2008 r.
2. drogg potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek
— wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2008 r.
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wilasnych sktadnikow
majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedhug stanu na dziefi 31 grudnia
2008 .
3. w formie pordéwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) nalezno$ci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) i innych niewymienionych sktadnikow aktywow i pasywow, w tym:
— grunty
- warto$ci niematerialne 1 prawne,
— $rodki trwate w budowie — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2008 r.,
§ 2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
1 Przewodniczacy Komisji — Renata Smedzik
2 Z-ca Przewodniczacego — Mariola Tomecka
3 Czlonek Komisji — Jadwiga Beduch



4 Cztonek Komisji — Aleksandra Knysak
5 Cztonek Komisji — Joanna Ociepa

§3
Zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiggach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od
wejscia niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowiazuje Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Zespotow Spisowych.

§5

1 Zespoly Spisowe sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
2 Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku
inwentaryzacji w terminie do 10 marca 2009 r.

§6
Zobowiazuje pracownikéw Ksiggowosci budzetowej do prawidtowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych skfadnikéw majatku oraz ustalenia roznic
inwentaryzacyjnych.

§7
Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi w terminie do 30 marca.

§ 8
Zobowiazuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
2008 roku.

§9
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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