WOJT GMINY POCZESNA

ul. Wolnosci 2
42-262 Poczesna

Zalgcznik nr 6 do
Zarzadzenia nr 0151/169/09
Wojta Gminy Poczesna

z dnia 12 marca 2009r.

Zakres dzialania administratora bezpieczenstwa informacji.

Administrator bezpieczenstwa informacji w Urzgdzie Gminy Poczesna podlega bezposrednio
administratorowi danych osobowych.

Administrator bezpieczenstwa informacji sprawuje nadzor nad przetwarzaniem danych
osobowych w systemach informatycznych w Urzedzie Gminy Poczesna.

Administrator bezpieczenstwa informacji jest odpowiedzialny za:

1. nadzorowanie zasad bezpieczefistwa danych osobowych przetwarzanych w systemach
informatycznych;

2. podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen;

3. opracowanie ramowej ,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Poczesna” zgodnie z art. 5
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024);

3. w szczegblnoscei jest odpowiedzialny za:

a) zapewnienie przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym zgodnie
z Ustawa,

b) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow zasad ochrony danych osobowych
obowigzujacych w urzedzie,

¢) nadzér nad poprawnoscia pracy mechanizméw zabezpieczajacych dane osobowe
w systemie informatycznym,

d) analiz¢ pracy systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe w celu wykrycia
potencjalnych zagrozen dla przetwarzanych danych i wlasciwe zabezpieczenie kopii
zapasowych,

e) nadzor nad przeprowadzaniem w bezpieczny sposdb napraw i konserwacji sprzetu
1 oprogramowania stuzacego do przetwarzania lub bedacego nosnikiem danych osobowych,

f) nadzor nad nadawaniem i odbieraniem uprawnien, na wniosek oséb upowaznionych,
do korzystania z danych osobowych w systemie informatycznym oraz prowadzenie ewidencji
uprawnien,

g) koordynacj¢ procesu reagowania na naruszenia lub proby naruszenia bezpieczenstwa
danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym,

h) monitorowanie zmian w przepisach prawnych dotyczacych sposobu zabezpieczenia danych
osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym i dopasowanie systemu do wymagan
prawnych,

j) monitorowanie zalecen i interpretacji GIODO w zakresie ochrony danych osobowych .



