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WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnosci 2
42-262 Poczesna

Zarzadzenie nr URO 0050.88.2012.RKH
Wojta Gminy Poczesna
z dnia 24.02.2012

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych do
kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy Poczesna

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 nr 142, poz 1591 z péZn. zm.) i ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 z pdin.
zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci do
14.000 euro w Urzedzie Gminy Poczesna , o tresci okreslonej w zatgczniku do
niniejszego Zarzadzenia

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta
§3

Traci moc Zarzadzenie nr 0151/160/2009 z dnia 21 stycznia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy Poczesna procedur udzielania zamdwien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 14 000 euro
netto

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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JRZAL SMIUNY
POCZESNA
ul. Wolnosci 2

42-262 Poczesna

Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr URO 0050.8§2012.RKH
Wojta Gminy Poczesna

z dnia 24.02.2012 1.

Regulamin

w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot
budowlanych na potrzeby Gminy Poczesna o wartoSci
szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci do 14.000 euro

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady dokonywania zakupow dostaw, ustug
i robdt budowlanych, ktorych wartos¢ szacunkowa (netto) nie przekracza
wyrazonej w ztotych rGwnowartosci kwoty 14 000 euro.

2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

3) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr, 97 poz. 1050,

Z pOzn. m.);

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz
innych dobr w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

5) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

6) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz. U. 22010 r.
Nr 243, poz. 1623 z pézn. zm.), a takze realizacj¢ obiektu
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budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane za pomocg dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

7) Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe
prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamdowienia;

8) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Poczesna;

9) Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Poczesna;

10) warto$¢ zamowienia — jest to catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

11) zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ odptatne zakupy, ktorych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, o wartosci
ponizej 14 000 euro, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub
umowy, zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca, zwane dalej
zamOwieniami;

12) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora
zapewnia najtansze wykonanie

. Do przeliczenia rownowartosci szacunkowej zakupu wyrazonej w euro
stosuje sie kurs euro okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2

1. Zamowien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego,
w granicach wydatkéw, ktore zostaty ujete w uchwale budzetowe;j
oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci — co oznacza, Ze zamdéwienie w danym czasie jest
niezbedne;
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b) gospodarnosci — co oznacza, ze zamoéwienie zostalo dokonane w
sposob oszczedny, racjonalny z zapewnieniem uzyskania
najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadow;

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy rozumie¢ przez to
wybor oferty, ktéra zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu
zamoOwienia po zszumowaniu ceny oraz innych kosziow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamoéwienia np. koszt
transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania itp.

2. Do zamowien ktorych wartosé netto nie przekracza 7 000 zI netto
nie stosuje si¢ postanowien niniejszego zarzadzenia.

3. W przypadku udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze
$rodkow unijnych pierwszenstwo w stosowaniu majg przepisy
unijne oraz aktualne wytyczne wydane przez Ministra Rozwoju
Regionalnego.

4. Zasady okreslone w § 5 Regulaminu nie majg zastosowania do
udzielania zamowien dotyczgcych usuwania awarii i skutkdw
zdarzen losowych.

5. Dla zamowien okreslonych w art. 67 ust. 3 pkt 1 ustawy pzp
(dostawy wody i odprowadzanie Sciekow, dostawy energii, gazu,
ciepla, powszechne ushugi pocztowe, ustugi przesylowe energii
elektrycznej, ciepta i paliw gazowych), ktorych wartos¢ nie
przekracza wartosci 14.000 euro, nie maja zastosowania zasady
Regulaminu, zamdwienia udziela si¢ jedynemu wykonawcy
$wiadczgcemu przedmiotowg dostawe lub ustuge.

6. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej
podejmuje Wojt Gminy.

7. Postepowanie w sprawie wyltonienia Wykonawcy zamowienia
prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamoéwienia na podstawie ustnego polecenia stuzbowego.

§3
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przystepujac do udzielenia zamowienia ,pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego
wartosci z nalezytg starannoscig.
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. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane, dostawy
i ustugi, to zamowienia nalezy udzieli¢ na ten zakup, ktorego
warto$ciowy udzial w danym zamowieniu jest najwigkszy.

. Jezeli zamdwienie obejmuje dostawe 1 instalacje danego dobra lub
rzeczy, to zamowienie nalezy udzieli¢ na dostawe.

. Jezeli zamowienie obejmuje roboty budowlane i dostawy, ktore sg
niezbedne do ich wykonania, to zamoéwienia nalezy udzieli¢ na roboty
budowlane.

. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi i roboty budowlane niezbedne do
ich wykonania, to zamowienia nalezy udzieli¢ na ustuge.

. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia, nalezy dokonac
analizy kilku przestanek: wartosci zaméwienia, rodzaju zamdwienia,
powtarzalnosci w skali roku.

. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia na roboty
budowlane podstawe stanowi aktualny kosztorys inwestorski Jub
wstepna wycena robot.

. Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny
jednostkowe, np. ceny, roboczogodziny, ceny wozokilometra, lub
poréwnac planowane zamdéwien do wykonanych juz zamowien
o podobnym zakresie.

. Ustalenie wartosci danego zamowienia na kolejny rok budzetowy lub
na kolejnych 12 miesiecy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie
udzielonych zamowien tego samego rodzaju w poprzednim roku
budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach z uwzglednieniem zmian
iloSciowych oraz proponowanego wskaznika od towarow i ustug.

§4

ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
7 000 EURO

1. W przypadku zamoOwienia ktorego warto$¢ nie przekracza
7. 000 euro, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacje wszczyna postepowanie, zapraszajac do sktadania ofert
co najmniej dwoch Wykonawcoéw prowadzacych dziatalnosé
stanowigcg przedmiot zaméwienia.
2. Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen
rynku telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery
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i strony internetowe a dla robdt budowlanych przez sporzadzenie
wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

. Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie

lub na pismie, drogg pocztowa, pocztg elektroniczna,

za pomocg faxu lub w drodze bezposredniego dorgczenia.
Wykonawcy sktadaja oferty w formie pisemne;j.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ceny oferty.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa
zawarta pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana za najkorzystniejszg na podstawie ktorej
Wykonawca wystawi fakture.

. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje

o wyborze podejmuje Wojt Gminy.

. Przeprowadzone postgpowania pracownik dokumentuje na druku

stanowigcym zat. Nr 1 do Regulaminu. Prawidtowos¢
przeprowadzenia postepowania oraz wybor najkorzystniejsze;j
oferty potwierdza Wojt Gminy.

§5

ZAMOWIENIENIA, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA
7.000 EURO A NIE PRZEKRACZA 14.000 EURO

1. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 7.000 euro 1 nie
przekraczajgcej kwoty 14.000 euro, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje¢ wszczyna postepowanie,
zapraszajac do sktadania ofert co najmniej dwoch Wykonawcow
prowadzacych dziatalno$¢ stanowiacg przedmiot zamowienia.

2. Ustalenie wartosci zamOwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen
rynku telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery
i strony internetowe a dla robét budowlanych przez
sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu
inwestorskiego.

3. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje
telefonicznie lub na pi$mie, drogg pocztowa, pocztg
elektroniczna, zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji
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Publicznej Urzedu Gminy, za pomocg faxu lub w drodze
bezposredniego dorgczenia.
4. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemne;.
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

wn

6. Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa
zawarta pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktérego oferta
zostata wybrana za najkorzystniejsza na podstawie ktore;
Wykonawca wystawi fakture.

7. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje
0 wyborze podejmuje Wojt Gminy.

8. Przeprowadzone postgpowania pracownik dokumentuje na
druku stanowigcym zal. Nr 1 do Regulaminu. Prawidtowos¢
przeprowadzenia postgpowania oraz wybor najkorzystniejsze]
oferty potwierdza Wéjt Gminy.

§ 6

1. Dopuszcza sie mozliwo$¢ odstgpienia za pisemna zgodg Wojta Gminy
od zasad opisanych w § 5 i dokonania zamoéwienia po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca (krotki termin realizacji zaméwienia,
zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba
wykonawcow).
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URZAL GIMIINY
POCZESNA
ul. Wolnoséci 2

42-262 Poczesna

Zatgeznik nr 1 do Regulaminu zamowien
do kwoty 14.000 euro

NOTATKA

1) w sprawie dokonania zamowienia do kwoty 14.000 euro, tj.
z wylgczeniem przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. na
podstawie art. 4 pkt 8 (Dz.U. z2010r. nr nr 113, poz. 1655 z pozn. zm) spisana przez

opis przedmiotu zamoéwienia

1. Szacunkowa wartos¢ zamdOwienia (netto): ..........ocoviviiiiiiiennn
2. Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty:

LP DANE WYKONAWCY DATA CENA (ZL) UWAGI
ZLOZENIA (BRUTTO)
OFERTY

3. Wybrano oferte najkorzystniejsza spoérdd spelniajgcych wszystkie wymagania i warunki
okiSS1GHE W ZAPVTANIE CLETUOMNIN .0 mio s i B S R i S S e MR S 0 0

nazwa Wykonawcy

CEHANEH0 50 sumvvvevises zk. BriittO e oemmsnans Zh stownie....ooviii e

4. Postepowanie UNICWaZIIONG PONIEWAZ i ruusisssssinsataunensvisssioss v s sia sossv s 6revamn s
wykazaé¢ powody

............................................................................................................

Na tym notatke zakonczono i podpisano.
Podpis przedstawicieli Zamawiajacego:

Propozycje zawarcia umowy na warunkach
wynikajacych z niniejszej notatki zatwierdza



