WOIT GMINY PUTZESNA Zarzadzenie Wéjta Gminy Poczesna
ul. Wolnosci 2
42-262 Poczesna Nr URO:0050.154.2012.BB
z dnia 14.11.2012 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie
Gminy w Poczesnej za rok 2012.

Dziatajac na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz zarzadzeniem Nr 77 z dnia
21.02.2008 Wojta Gminy Poczesna w sprawie instrukeji inwentaryzacyjnej

zarzadzam:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywdéw i pasywéw za rok 2012 w okresie od
01.12.2012r.do 31.12.2012r.
wedtug nastepujacego planu:
1. droga spisu z natury:
a) S$rodkéw pienigznych i depozytéw w kasach Urzedu - wedtug stanu na dziet 31 grudnia
2012r.
b) S$rodkéw trwatych - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012r.
¢) drukéw Scistego zarachowania -~ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012r.
2. droga potwierdzenia salda:
a) S$rodkdéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek - wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2012r.
3. w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej warto$ci (weryfikacja sald)
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji - Renata Smedzik
2. Z-caprzewodniczacego — Krystyna Krakowian - Polaczkiewicz
3. Cztonek Komisji - Mariola Tomecka
4. Cztonek Komisji - Marzena Polaczkiewicz
5

Cztonek Komisji - Jadwiga Beduch



§3
Zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywéw i pasywdw ujetych w ksiegach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od
wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowiazuje Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych.

§5

1. Zespoty Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
w terminie do 15 stycznia 2012r.

§6
Zobowigzuje pracownikéw Ksiggowosci budzetowej do prawidtowego i terminowego dokonania
wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalania réznic inwentaryzacyjnych.

§7
Zobowigzuje  przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzgdzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskdw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi do dnia 15 marca 2012 roku.

§8
Zobowigzujg¢ Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2012
roku.

§9
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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