Wojt Gminy Poczesna
ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna,
Tel.: (034) 32-74-116 Fax: (034) 32-74-116 wew. 48

e-mail; wojt@poczesna.pl

Gl1Z.271.2.27.2013.J0 Poczesna, 24 lipca 2013r.

Zapytanie ofertowe

na realizacje zlecenia przeprowadzenia kontroli wewnetrznej w  Urzedzie Gminy
w Poczesnej oraz  jednostkach organizacyinych Gminy Poczesna dla zamowienia
publicznego o wartoSci nie przekraczajqcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro.

1.Przedmiot zamowienia: wykonanie ustugi polegajacej na prowadzeniu kontroli
wewnetrzne] w Urzedzie Gminy w Poczesnej i jednostkach organizacyjnych Gminy
Poczesna.
1.1. Specyfika gldwnych wymagan:
- przeprowadzenie zaplanowanych zadan kontrolnych zgodnie z przepisami ustawy
i wedtug standardow okreslonych przez Ministra Finansow;
- sporzadzenie sprawozdania z wykonania kontroli wewngtrznej za 2013r. do 31 stycznia
2014r.,
- prowadzenie dokumentacji z kontroli wewngtrznej,
1.2. Prowadzenie kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Poczesnej oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy, odbywa¢ musi si¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 ze zm.).
1.3. Oferta wspotpracy obejmuje $wiadczenie ustugi na okres 12 miesigcy (1rok)
od dnia podpisania umowy.
2 . Wymagania zamawiajacego. Uslugodawca moze by¢:
1) osoba fizyczna, spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.),
2) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, spelniajaca warunki okreslone

w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.

1240 ze zm.),



3) osoba posiadajaca co najmniej 5 letnig praktyke¢ w jednostkach kontrolnych,
doswiadczenie w przeprowadzaniu kontroli wewnetrznej, audytu wewngtrznego
w jednostkach sektora finanséw publicznych, minimum 5 lat.
3. Wykonawca jest zwiazany oferta 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.
5. Dokumenty, jakie oferent powinien zalaczy¢ do oferty:
- wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wg. zalaczonego
wzoru,
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania
oferty cenowej, w postaci oryginahu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢
z oryginalem przez osobg uprawniong do podpisywania oferty,
- kopie po$wiadezonych ,.za zgodnos¢ z oryginalem" dokumentow potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art.286 ust.1 pkt. 4 ustawy) oraz posiadanie
kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286  ust.1 pkt. 5
ustawy),
- kopie poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginalem” dokumentow potwierdzajacych posiadang
co najmniej 5 letnia praktyke jako kontroler — lub audytor wewnetrzny.
6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.
Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

7. Miejsce skladania ofert:
Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w terminie do dnia:
06.08.2013r.lub droga elektroniczna na adres e-mail: poczesna@poczesna.pl
Oferty, ktore wplyna po terminie nie bgda rozpatrywane.
8. Opis sposobu obliczania ceny:
Na zataczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng¢ brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

1/



9. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawne;

okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zalaczniki:
Formularz ofertowy.

Os$wiadczenie.




zalacznik nr.1 do

(Piecze¢ wykonawcy)

Imig i nazwisko/ nazwa firmy

adres

NIP

REGON

Telefon / faks
Adres e-mailowy

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ..........2013r, znak sprawy:
. na:

.Prowadzenie kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Poczesnej oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Poczesna”

TA BIPE] POBDISEITIR «vonommmmnmnn o wansmasnmsm samamss s saovamss samsms saomas san s s i s is 458058 50085 £5
Dizialajac W IAISHIN T AATZETE .0 ovorsvonnovns somnssms onsomssmnnsansssomasnsssssssss 65468 655055008
1. Oferuj¢/emy wykonanie przedmiotu zamowienia na kwotg .................... netto, podatek
VAT (23%)na kwote .............. s owota Brathot.: v v miesi¢cznie.
2. Przedmiot = zamowienia  wykonamy w  terminie
0 s s R R

3. O$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30
dni licza od daty wyznaczonej na skladanie ofert.

(micjscowos¢, data)

Podpis i pieczatka osoby upowazniongj
do podpisywania oferty



zatacznik nr 2 do

Nazwa i adres ustugodawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne na wykonanie kontroli
wewnetrzne] w Urzedzie Gminy w Poczesnej oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym,

1) jestem obywatelem panfstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktorego obywatelom, na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisoéw prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospoltej

Polskig,

2) posiadam pelng zdolno$é do czynnosci prawnych, oraz korzystam z pelni praw
publicznych,

3) nie bylem/am karany/a za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

4) posiadam wyzsze wyksztalcenie,

5) posiadam kwalifikacje do przeprowadzenia kontroli wewngtrznej,

6) posiadam co najmniej 5-cio letni staz w realizacji kontroli wewngtrznych-

zewngetrznych w panstwowych jednostkach kontrolnych,

Zataczniki:

Po$wiadczone za zgodno$¢ =z oryginalem kopie dokumentéw potwierdzajacych
wyksztalcenie, kwalifikacje oraz inne dokumenty po$wiadczajace uprawnienia.

miejscowos¢ 1 data Podpis i pieczatka osoby upowaznionej
do podpisywania oferty



