WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnoéci 2
42-262 Poczesna

Zarzadzenie nr URO.0050.280.2014.JO
Wdjta Gminy Poczesna
z dnia 24 kwietnia 2014r.

w sprawie : wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych do kwoty
30 000 euro w Urzedzie Gminy Poczesna

Na podstawie art. 30 ust 1 z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2013r poz. 594 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 35 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pézn. zm)
zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam w Urzedzie Gminy Poczesna Regulamin udzielania zamoéwien

do kwoty 30 000 euro, o tresci okreslonej w zataczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom referatow i samodzielnym
stanowiskom w Urzedzie Gminy Poczesna.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr URO.0050.86.2012.RKH z dnia 24.02.2012r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W ¢
. Krzysztof Uima

RADCA PRAWNY
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WOIT GMINY POCZESNA
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42-262 Poczesna
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Wolnoéci 2

Zalagcznik nr 1 do Zarzgdzenia
nr URO 050.280.2014.J0O
Woéjta Gminy Poczesna

z dnia 24 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN
w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot
budowlanych na potrzeby Gminy Poczesna o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci do 30 000 euro

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady udzielenia zamoéwien o wartosci

szacunkowej zamoéwienia do 30 000 euro.

Zamowienia o warto$ci do kwoty 30 000 euro, wyrazonej w ztotych, zgodnie z art. 4 pkt 8

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz.

907 z pozn. zm.), zwanej dalej ustawg pzp, zwolnione sg z obowigzku stosowania

przepiséw tej ustawy, jednakze do tych zamowien nalezy stosowac zasady okreslone w

niniejszym Regulaminie.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013r poz. 385);

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr w
szczegoinoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

3) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz 907 z p6zn. zm.),

4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r,,
poz 907 z pézn. zm.) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego,
za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego;

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sig¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

6) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Poczesna,

7) Wéjcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Poczesna;

8) warto$é zamowienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

9) zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ odptatne zakupy, ktorych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, o wartosci ponizej 30 000 euro, dokonywane na
podstawie faktury, zlecenia lub umowy, =zawierane migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, zwane dalej zamoéwieniami;

10) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielenia zamowien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Urzad Gminy Poczesna o warto$ci ponizej 30 000 euro.

11) wartosci 30 000 euro — oznacza to wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000
euro, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp.

12) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec ofertg z najnizszg cenag, ktora

zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamoéwienia po zsumowaniu ceny oraz



innych kosztéw zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia np.: koszt transportu,
eksploatacji w okresie uzytkowania itp.;

§2 —
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Zasady ogdlne

1. Zamowien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach
wydatkow, ktére zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci — co oznacza, ze zaméwienie w danym czasie jest niezbedne;

b) gospodarnoéci — co oznacza, ze zamoéwienie zostato dokonane w sposob oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do
poniesionych naktadéw;,

c) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamoéwienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa;

d) wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy rozumie¢ przez to wybdr oferty, ktora
zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zaméwienia po zsumowaniu ceny oraz
innych kosztow zwigzanych z realizacjq przedmiotu zamoéwienia np. koszt transportu,
eksploatacji w okresie uzytkowania itp.;

2. Do zamowien ktorych wartos¢ netto nie przekracza 15 000 PLN netto nie stosuje sig
postanowien niniejszego zarzadzenia.

3. Zasady okreslone w § 5 Regulaminu nie maja zastosowania do udzielania zaméwien
dotyczacych usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych.

4. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Woijt
Gminy.

5. Postepowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia na podstawie ustnego
polecenia stuzbowego.

§3, )
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscig
tj. catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

2. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczes$nie dostawy oraz  ustugi, albo roboty
budowlane, do udzielenia zaméwienia stosuje sie przepisy dotyczace tego przedmiotu
zaméwienia, ktérego warto$ciowy udziat w danym zamowieniu jest najwigkszy.

3. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacjg
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamowienia stosuje sie
przepisy dotyczgce dostaw.

4. Jezeli zaméwienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy, niezbgdne
do ich wykonania, do udzielenia takiego zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace
robdt budowlanych.

5. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesénie ustugi oraz roboty budowlane niezbgdne do
wykonania ustugi, do udzielenia takiego zamoéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace
ustug.

6. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamoéwienia, nalezy dokona¢ analizy kilku
przestanek, do ktérych poza wartoscig zamowienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamowienia,
powtarzalnoéé w skali roku budzetowego, inne okoliczno$ci warunkujgce zasadnosc¢
wylgczenia wydatku $rodkéw publicznych, jako zamowienia o wartosci do 30 000 euro.
Oznacza to, ze warto§¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajgcego
uzasadnienia wylgczenia, a Zamawiajacy powinien wykazac, iz jego dziatanie



LIS

wynikajgce np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 32
ust. 2 ustawy pzp, dotyczgcego zakazu dzielenia zaméwienia na czesci oraz zanizania
jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp.

. Do okreslenia wartoéci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe

stanowi aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robét.

. Przy wycenie warto$ci szacunkowej ustug mozna wykorzystac ceny jednostkowe,

np. ceny, roboczogodziny, ceny wozokilometra, lub poréwna¢ planowane zamoéwienie
do wykonanych juz zamoéwien o podobnym zakresie.

Ustalenie wartosci danego zamoéwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesiecy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamoéwien tego
samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach
z uwzglednieniem zmian iloéciowych zamawianych ustug lub dostaw prognozowanych
na dany rok.

, 34 y
ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA
15 000 PLN, A NIE PRZEKRACZA 15 000 EURO

. Zamowienia o wartosci powyzej 15 000 PLN i nie przekraczajgcej kwoty 15 000 euro,

prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie
ustnego polecenia stuzbowego.

. Ustalenie warto$ci zamoéwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych

telefonicznie lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

. Zamoéwienia o wartosci do 15000 euro moga by¢ realizowane po negocjacjach

z jednym Wykonawca.

. Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie zlecenie lub umowa

zawarta pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za
najkorzystniejsza, na podstawie ktérych Wykonawca wystawi fakture.

. Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej do 15 000 euro oraz

realizacja tego zamoéwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okre$lone w § 5.

. Przeprowadzone postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym

zat. Nr 1 do Regulaminu. Prawidtowo$¢ przeprowadzenia postepowania oraz wybor
najkorzystniejszej oferty potwierdza Waéjt Gminy.

, §5 y
ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA
15 000 EURO A NIE PRZEKRACZA 30 000 EURO

. W przypadku zamodwien o wartosci powyzej 15 000 euro i nie przekraczajgcej kwoty

30 000 euro, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna
postepowanie, zapraszajgc do skiadania ofert co najmniej dwoch Wykonawcodw
prowadzacych dziatalnos¢ stanowigcg przedmiot zamowienia.

. Ustalenie wartosci zaméwienia moze nastapic po rozeznaniu cen rynkowych

telefonicznie lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla
robot budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu
inwestorskiego.

. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie lub na piémie, droga

pocztowg, pocztg elektroniczng, za pomocg faxu lub w drodze bezposredniego
doreczenia oraz zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy.
Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej.

. Dopuszcza sie mozliwosc negocjacji ceny oferty.



6. Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia jest umowa zawarta pomigdzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejszg na
podstawie ktérej Wykonawca wystawi fakture.

7. Przeprowadzone postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym

zat. Nr 2 do Regulaminu. Prawidtowos¢ przeprowadzenia postepowania oraz wybor
najkorzystniejszej oferty potwierdza Wojt Gminy.

§6

W szczegdlnosci w uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy moze wyrazi¢ zgode na
odstagpienie od wyzej okreslonych zasad.
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