WOIT GMINY POCZESNA Zarzadzenie Nr 0050.323.2014

ul. Wolnogcj 2 Wéjta Gminy Poczesna z dnia 29 grudnia 2014r.
42-262 Poczesna
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w sprawie: wprowadzenia procedur udzielania zamowien do kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22013, poz. 594 z pézn. zm.), w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pozn. zm.) zarzadzam, co

nastepuje:

§1
Wprowadzi¢ w Urzgdzie Gminy Poczesna Regulamin udzielania zaméwien do kwoty

30.000 euro, o tresci okreslonej w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie  zarzadzenia powierzam  kierownikom referatéw i samodzielnym

stanowiskom w Urzgdzie Gminy Poczesna.

§ 3.
Traci moc zarzadzenie nr UR0.0050.280.2014.J0 Wéjta Gminy Poczesna z dnia
24.04.2014r.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0050.323.2014

Wojta Gminy Poczesna

z dnia 29 grudnia 2014 r.

REGULAMIN
w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych
na potrzeby Gminy Poczesna o wartosci szacunkowej

nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

§ 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okre§la warunki i zasady udzielania zaméwien o wartodci
szacunkowej zamdwienia do 30.000 euro.

2. Zamo6wienia o wartoéci do kwoty 30.000 euro, wyrazonej w zlotych, zgodnie z art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907
z pozn. zm.), zwanej dalej ustawa pzp, zwolnione sg z obowigzku stosowania przepisow tej
ustawy, jednakze do tych zamdwien nalezy stosowaé zasady okreslone w niniejszym
Regulaminie.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) cenie - nalezy przez to rozumieé cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. | pkt. 1 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ushug (Dz. U. 22014 ., ,poz. 915)

b) dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

¢) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami okre§lonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.)

d) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c¢
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z
pozn. zm.) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

e) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
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zamowienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia,
) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Poczesna,
g) Wojcie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Poczesna,
h) warto$¢ zamdwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia,
1) zamowieniach - nalezy przez to rozumieé¢ odplatne zakupy, ktorych przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, o wartosci ponizej 30 000 euro, dokonywane na
podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawierane migdzy zamawiajagcym a wykonawca,
zwane dalej zamdwieniami,
j) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielenia zaméwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Urzad Gminy Poczesna o wartosci ponizej 30 000 euro,
k) wartosci 30.000 euro - oznacza to wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro,
o ktérej mowa w art.4 pkt 8 ustawy pzp.
1) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza cena, ktora
zapewnia najtafisze wykonanie przedmiotu zaméwienia po zsumowaniu ceny oraz innych
kosztow zwigzanych z realizacjq przedmiotu zamdwienia np. koszt transportu, eksploataci
w okresie uzytkowania itp.
§2
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Zasady ogélne
1. Zamé6wien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach
wydatkow, ktore zostaty ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad :
a) celowosci - co oznacza , ze zaméwienie w danym czasie jest niezbedne,
b) gospodarnosei - co oznacza , Ze zamdwienie zostalo dokonane w sposéb oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych
naktadow,
¢) legalnoscei - co oznacza , ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,
d) wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wybér oferty, ktéra zapewnia
najtansze wykonanie przedmiotu zaméwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztéw
zwiazanych z realizacja przedmiotu zamowienia np. koszt transportu, eksploatacji w okresie
uzytkowania itp.
2. Do zamowien , ktérych warto$¢ netto nie przekracza 6.000 euro netto nie stosuje sie
postanowien niniejszego zarzadzenia.
3. Zasady okre$lone w § 5 Regulaminu nie maja zastosowania do udzielania zamoéwien

dotyczacych usuwania awarii 1 skutkéw zdarzen losowych.




4. Decyzj¢ w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt
Gminy.
5. Postgpowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamodwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego.
§3

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
1. Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacj¢ ma obowiazek ustalenia wartodci zamoéwienia z nalezyta starannoscia t.j.
catkowitego wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug.
2. Jezeli zamdwienie obejmuje rdwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi, do udzielenia zaméwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu
zamowienia, ktérego wartodciowy udzial w danym zaméwieniu jest najwicksza.
3. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zaméwienia stosuje sie przepisy
dotyczace dostaw.
4. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do
ich wykonania, do udzielenia takiego zaméwienia stosuje sie przepisy dotyczace robot
budowlanych.
5. Jezeli zaméwienie obejmuje rownoczesnie ushugi oraz roboty budowlane niezbedne do
wykonania ustugi do udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug,
6. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoOwienia, nalezy dokona¢ analizy kilku
przestanek, do ktorych poza warto$cia zamdwienia nalezy zaliczyé: rodzaj zamdwienia,
powtarzalno$¢ w skali roku budzetowego, inne okolicznosci warunkujace zasadnosé
wylaczenia wydatku $rodkéw publicznych, jako zaméwienie o wartosci do 30. 000 euro.
Oznacza to, ze warto$¢ zamoéwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia
wylaczenia, a Zamawiajacy powinien wykaza¢, iz jego dzialanie wynikajace np. ze
wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy pzp,
dotyczacego zakazu dzielenia zamoéwienia na czesci oraz zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp.
7. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski Iub wstepna wycena robét.
8. Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np.
ceny roboczogodziny, ceny wozokilometra, lub poréwnaé planowane zamowienie do

wykonanych juz zamowien o podobnym zakresie.




9. Ustalenie wartosci danego zamowienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesigcy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zaméwien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesiacach, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw prognozowanych na dany rok.
§4
ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 6000 EURO, A NIE
PRZEKRACZA 14 000 EURO

1. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 6.000euro i nie przekraczajacej kwoty
14.000euro postgpowanie prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacjg¢ na podstawie ustnego polecenia stuzbowego.

2. Ustalenie wartosci zaméwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi, cenniki , foldery i strony internetowe.

3. Zamdwienia o wartosci do 14.000euro moga by¢ realizowane po negocjacjach z jednym
Wykonawea.

4. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia bedzie zlecenie lub umowa zawarta
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana za
najkorzystniejsza, na podstawie ktérych Wykonawca wystawi fakture,

5. Wylonienie Wykonawcy zaméwienia o wartoéci szacunkowej do 14.000euro oraz
realizacja tego zaméwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5.

§5
ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 14 000 EURO, A NIE
PRZEKRACZA 30 000 EURO

1. W przypadku zamdwien o wartosci powyzej 14.000euro i nie przekraczajacej kwoty
30.000euro, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszezyna
postgpowanie, zapraszajac do skladania ofert co najmniej dwoch Wykonawcow
prowadzacych dziatalno$é stanowiaca przedmiot zaméwienia.

2. Ustalenie warto$ci zamdwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi, cenniki , foldery i strony internetowe a dla robét budowlanych
przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

3. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie lub na pismie, droga
pocztows, poczta elektroniczng, za pomocg fax-u lub w drodze bezposredniego doreczenia.
4. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemne;.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty.




6. Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa zawarta pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, ktdrego oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza na
podstawie ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

7. Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje
Wéjt Gminy po przeprowadzonych negocjacjach.

8. Przeprowadzenie postgpowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym zatacznik

nr 1 do Regulaminu.

§6
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia za pisemng zgodg Waojta Gminy od zasad opisanych
w § 5 1 dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca (krétki termin
realizacji zamOwienia, zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba

wykonawcow, itp.).
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Zatacznik nr | do Regulaminu zaméwien
do kwoty 30.000 euro

NOTATKA

Z2dnia .o, w sprawie dokonania zaméwienia do kwoty 30.000 euro, tj.
z wylaczeniem przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia

2004r. na podstawie art. 4 pkt 8 (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm).

.............................................................................................................................................

1. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (netto):.....................

2. Kryteria WybDOTUL ...t et

3.Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy skierowat
................................................................... do ....cccceveuveenen.. Oferentéw w dniu ...

4. Wykonawcy zaproszeni do ztozenia oferty :

LP| Dane Wykonawcy Data Zlozenia oferty Cena (z}) brutto _ uwagi

6. Wybrano ofert¢ najkorzystniejszg sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki

okreslone w Zapytaniu ofertowym
Nazwa Wykonawcy Cena (z}.) netto Cena (zt) brutto | uwagi
i |
7.Postgpowanie  uniewazniono  POMIEWAZ..........ceoeeresiosiio wykazad
DD ORIY . i b4 R 8 s s 5 5 S S B TS e e
Sporzadzil: ...,

podpis pracownika prowadzacego postepowanie
Akceptuje:

podpis Wéjta Gminy



