WOIT 6MINY POCZESNA
ul. Wolnoséci 2
42-262 Poczesna

Zarzadzenie Nr URO.0050.89.2015.RS
Wojta Gminy Poczesna
z dnia 9 listopada 2015 roku

w sprawie: powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy
Poczesna

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72015 r. poz. 1515), art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powotuj¢ Pana Mariusza Matyja z dniem 9 listopada 2015 r. na stanowisko Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) w Urzedzie Gminy Poczesna.
Zakres dziatania ABI okreslony zostal w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W
y¥ipe Krzysztof Uima




WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnosci 2
42-262 Poczesna

Zalacznik do Zarzadzenia Nr
URO.0050.89.2015.RS
Wojta Gminy Poczesna

z dnia 9 listopada 2015 roku

Zakres dzialania Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) w Urzedzie Gminy

Poczesna

Do obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

L.

10.

11:

sprawdzanie zgodnoS$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych (Ustawa Ochrony Danych Osobowych) oraz opracowanie w tym
zakresie sprawozdania dla administratora danych,

nadzorowanie opracowania i1 aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36
ust. 2 Ustawy Ochrony Danych Osobowych oraz przestrzegania zasad w niej
okreslonych,

zapewnienie zapoznania osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

prowadzenie rejestru zbiordw danych przetwarzanych przez administratora danych
z wyjatkiem zbiorow zawierajacych dane wrazliwe (art. 43 Ustawy Ochrony Danych

Osobowych)

organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami
ustawy o ochronie danych osobowych,

zapewnienie przetwarzania danych zgodnie z uregulowaniami polityki bezpieczenstwa
informacji,

wydawanie 1 anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
prowadzenie ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

prowadzenie postepowania wyjasniajacego w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych,

inicjowanie i podejmowanie przedsigwzig¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy Poczesna,

kontrola danych dzialéw 1 zbioréw danych.

Administrator danych zapewnia $rodki i organizacyjna odrebnos¢ administratora
bezpieczenstwa informacji niezbgdnych do niezaleznego wykonywania przez niego zadan,
o ktérych mowa w pkt. 1-4.

W zakresie pelnionych zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych obowiazkdow,
Administrator Bezpieczenstwa Informacji podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Poczesna.



Administrator Bezpieczenstwa Informacji ma prawo:

1.

wyznaczania, rekomendowania i egzekwowania wykonania zadan zwigzanych
z ochrong danych osobowych,

wstgpu do pomieszezen, w ktorych zlokalizowane s zbiory danych i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych z ustawa,

zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia
stanu faktycznego,

zadac okazania dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z problematyka kontroli,

zadac udostgpnienia do sprawdzenia urzadzen, no$nikow oraz systemow
informatycznych shuzacych do przetwarzania danych.




