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42-262 Poczesna Zatacznik do Zarzadzenia

Nr URO.0050.220.2026.AT
Wéjta Gminy Poczesna z dnia 13.02.2026r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§1
Komisja Konkursowa zwana dalej ,, Komisja” przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. z 2025r. poz. 1338 z péin.zm.).

§2
Zadaniem Komisji jest opiniowanie ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan
zleconych przez gmine Poczesna organizacjom pozarzadowym i podmiotom prowadzgcym
dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawg” oraz przedtozenie
wynikéw konkursu ofert na przyznanie dotacji do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Poczesna.

§3
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy.
2. Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych.
3. Komisja podejmuje prace przy udziale co najmniej 3 cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczgcego.
4. Z posiedzenia Komisji przewodniczacy sporzadza protokét.

§4

Otwarcie ofert przez Komisje nastepuje w Urzedzie Gminy Poczesna.

§5
1. Cztonkowie komisji podpisujg Oswiadczenie o bezstronnosci stanowigce zatgcznik nr 1 do
regulaminu.
2. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkow Komisji poprzez wypetnienie formularza
stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.
3. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkdédw Komisji poprzez
przyznanie okreslonej liczby punktéw na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do regulaminu.
4. Przy wypetnianiu formularza oceny merytorycznej oferty kazdy cztonek Komisji przyznaje za
spetnienie wymogdéw okresélonych w poszczegdlnych punktach tabeli (oznaczonych cyframi arabskimi)
ocene w skali od 0 do 50.
5. Ocene merytoryczng Komisja ustala przez zsumowanie punktéw przydzielonych ofercie przez
wszystkich cztonkdw Komisji. Zbiorczy formularz oceny merytorycznej ofert stanowi zatacznik nr 4 do
regulaminu. T
6. Oferty, ktére uzyskajg najwieksza liczbe punktéw w zbiorczym formularzu oceny merytorycznej sa
rekomendowane do udzielenia dotacji na realizacje zadania publicznego.

86
1. Komisja, przystepujgc do oceny ztozonych ofert, dokonuje nastepujacych czynnosci:
1) otwiera koperty z ofertami i numeruje oferty,
2) ustala, ktére z ofert spetniajg warunki formalne okreslone w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie,
3) proponuje odrzucenie ofert nie odpowiadajgcych warunkom formalnym okre$lonym w ustawie
oraz ogtoszeniu o konkursie lub zgtoszonym po wyznaczonym terminie,
4) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace warunki okreélone w ustawie oraz ogtoszeniu
o konkursie:



a)

b)

f)

oceniajac mozliwo$é realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa

i podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy,

oceniajac przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym

w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

uwzgledniajac planowany udziat srodkéw finansowych wtasnych albo $rodkow
pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania publicznego,

uwzgledniajac proponowang przez oferenta jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob,
przy udziale ktérych oferent bedzie realizowa¢ zadanie publiczne,

uwzgledniajac planowany wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
i prace spoteczng cztonkdw,

uwzgledniajac dotychczasowe doéwiadczenie oferenta w realizacji zadari publicznych
podobnego rodzaju w poprzednich okresach,

5) wskazuje oferty, na ktére proponuje sie udzielenie dotacii,

6) przy gtosowaniu kazdy cztonek dysponuje tylko jednym gtosem.
2. Komisja pisemnie lub droga elektroniczng lub telefonicznie wzywa niezwtocznie oferenta, ktory
ztozyt dokumenty zawierajace istotne btedy do ich sprostowania.
3. Komisja dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 réwniez w przypadku, gdy do postepowania
konkursowego zostata zgtoszona tyko jedna oferta.

§7

1. Z przebiegu konkursu sporzadza sie protokot, ktéry powinien zawierac:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia konkursu,

imiona i nazwiska cztonkdw Komisji,

liczbe zgtoszonych ofert z zaznaczeniem iloci ofert,

wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogfoszeniu
o konkursie,

wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie

i ogtoszeniu o konkursie lub zgtoszonych po terminie,

wskazanie ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji albo stwierdzenie,
ze zadna nie zostata przyjeta - wraz z uzasadnieniem,

wzmianke o odczytaniu protokotu,

podpisy cztonkdéw Komisiji.

2. Protokot podpisujg cztonkowie Komisiji.

§8

Protokét z przebiegu konkursu ofert wraz ze wskazaniem ofert, na ktdre proponuje sig udzielenie
dotacji lub nieprzyjecie zadnej z ofert oraz pozostatg dokumentacje konkursowa, Przewodniczacy
Komisji przedktada Wéjtowi Gminy Poczesna.

WOJT
S

Artur Sosna

Poczesna, dnia 13.02.2026r.



